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1.  S E N 2 r et ur n  

T h e i nf or m ati o n c oll e ct e d vi a t h e a n n u al S E N 2 d at a c oll e cti o n pr o vi d e s t h e m aj or s o ur c e 

of d at a c oll e ct e d o n c hil dr e n a n d y o u n g  p e o pl e wit h E d u c ati o n, H e alt h a n d C ar e  ( E H C) 

p l a ns . It i s t h e o nl y s o ur c e of d at a o n t h e t ot alit y of E H C  p l a ns m ai nt ai n e d  b y i n di vi d u al 

lo c al a ut h oriti e s . 

Wit h o ut t hi s i nf or m ati o n it w o ul d b e diffi c ult f or Mi ni st er s, P arli a m e nt, c e ntr al a n d l o c al 

g o v er n m e nt, e xt er n al or g a ni s ati o n s , a n d t h e p u bli c at l ar g e t o m o nit or g o v er n m e nt 

p oli ci e s a n d t h eir eff e cti v e n e s s ; a n d t o s e e h o w m a n y E H C  p l a ns l o c al a ut h oriti e s 

m ai nt ai n  or t h e ti m eli n e s s of t h e pr o c e s s e s f or a s s e s si n g n e e d a n d i s s ui n g pl a n s . 

S E N 2 i s a st at ut or y r et ur n t h at c oll e ct s d at a a b o ut c hil dr e n a n d y o u n g p e o pl e w h o  t h e 

l o c al a ut h orit y i s r e s p o n si bl e f or u n d er s e cti o n 2 4 of t h e C hil dr e n a n d F a mili e s A ct 2 0 1 4  

(‘t h e 2 0 1 4 A ct’). L o c al a ut h orit i e s m u st m a k e t h e S E N 2  r et ur n i n r el ati o n t o e v er y E H C 

pl a n m ai nt ai n e d 1  b y t h e a ut h orit y  at s o m e p oi nt d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar, or a n y n e e d s 

a s s e s s m e nt t h at it h a s m a d e or h a s b e e n r e q u e st e d d uri n g t h at ti m e . 

T hi s g ui d a n c e i s f or l o c al a ut h oriti e s a n d r el at e s t o t h e p er s o n  l e v el S E N 2 r et ur n, 

c oll e ct e d o n a st at ut or y  b a si s  f or t h e fir st ti m e i n 2 0 2 3.  

1. 1.  D at a p r ot e cti o n a n d d at a s h ari n g  

D at a fr o m w hi c h it i s p o s si bl e t o i d e ntif y c hil dr e n, p ar e nt s , a n d st aff (i n a n y m e di u m, 

i n cl u di n g wit hi n a MI S) i s p er s o n al d at a.  

T h e U K G e n er al D at a Pr ot e cti o n R e g ul ati o n ( G D P R) a n d t h e D at a Pr ot e cti o n A ct 2 0 1 8 

( D P A 2 0 1 8) p ut i n pl a c e c ert ai n s af e g u ar d s r e g ar di n g t h e u s e of p er s o n al d at a b y 

or g a ni s ati o n s, i n cl u di n g t h e d e p art m e nt a n d l o c al a ut h oriti e s. B ot h gi v e ri g ht s t o t h o s e 

( k n o w n a s d at a s u bj e ct s) a b o ut w h o m d at a i s pr o c e s s e d, s u c h a s c hil dr e n, t h eir p ar e nt s / 

c ar er s , a n d st aff. T hi s i n cl u d e s ( a m o n g st ot h er i nf or m ati o n t h at t h e d e p art m e nt i s o bli g e d 

t o pr o vi d e) t h e ri g ht t o k n o w: 

•  t h e t y p e s of d at a b ei n g h el d; 

•  w h y it i s b ei n g h el d ; 

•  t o w h o m it m a y b e c o m m u ni c at e d . 

A s d at a pr o c e s s or s a n d c o ntr oll er s , it i s i m p ort a nt t h at pr o vi d er s pr o c e s s all d at a ( n ot j u st 

t h at c oll e ct e d f or t h e p ur p o s e s of t h e S E N 2 d at a c oll e cti o n) i n a c c or d a n c e wit h t h e f ull 

r e q uir e m e nt s of t h e U K G D P R. F urt h er i nf or m ati o n o n t h e U K G D P R c a n b e f o u n d i n t h e 

 

 

1  T hi s g ui d a n c e u s e s t hr o u g h o ut t h e t er m “ m ai nt ai n e d” al s o t o c o v er pl a n s t h at ar e “ k e pt” f or t h o s e i n 
r el e v a nt y o ut h a c c o m m o d ati o n. 
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I nf or m ati o n C o m mi s si o n er’ s Offi c e (I C O) o v er vi e w of t h e U K G e n er al D at a Pr ot e cti o n 

R e g ul ati o n ( G D P R) . 

1. 2.  L e g al d uti e s u n d er t h e U K G e n er al D at a Pr ot e cti o n 
R e g ul ati o n a n d D at a Pr ot e cti o n A ct 2 0 1 8: pri v a c y n oti c e s  

B ei n g tr a n s p ar e nt a n d pr o vi di n g a c c e s si bl e i nf or m ati o n t o i n di vi d u al s a b o ut h o w y o u will 

pr o c e s s t h eir p er s o n al d at a i s a k e y el e m e nt of U K  G D P R a n d t h e D P A 2 0 1 8. T h e m o st 

c o m m o n w a y t o pr o vi d e s u c h i nf or m ati o n i s t hr o u g h a pri v a c y n oti c e. Pl e a s e s e e t h e 

I nf or m ati o n C o m mi s si o n er’ s Offi c e (I C O) w e b sit e f or f urt h er g ui d a n c e o n pri v a c y n oti c e s. 

T h e d e p art m e nt pr o vi d e s s u g g e st e d w or di n g f or  pri v a c y n oti c e s  t h at l o c al a ut h oriti e s m a y 

wi s h t o u s e. H o w e v er, w h er e t h e s u g g e st e d w or di n g i s u s e d, t h e l o c al a ut h orit y m u st 

r e vi e w a n d a m e n d  t h e w or di n g t o r efl e ct l o c al b u si n e s s n e e d s a n d cir c u m st a n c e s. T hi s 

i s e s p e ci all y i m p ort a nt a s t h e l o c al a ut h orit y will pr o c e s s d at a t h at i s n ot s ol el y f or u s e 

wit hi n d e p art m e nt al d at a c oll e cti o n s.  

It i s r e c o m m e n d e d t h at t h e pri v a c y n oti c e i s m a d e a v ail a bl e t o d at a s u bj e ct s vi a t h e 
i nt er n et a s w ell a s h a n d e d o ut i n p a p er f or m or pl a c e d o n a n a c c e s si bl e n oti c e b o ar d. 
Pri v a c y n oti c e s d o n ot n e e d t o b e i s s u e d o n a n a n n u al b a si s a s l o n g a s n e w c hil dr e n  or 
y o u n g p e o pl e , p ar e nt s a n d st aff ar e m a d e a w ar e of t h e n oti c e s,  a n d t h e y ar e r e a dil y 
a v ail a bl e el e ctr o ni c all y or i n p a p er f or m at.  

1. 3.  L e g al d uti e s u n d er t h e U K G e n er al D at a Pr ot e cti o n 
R e g ul ati o n a n d D at a Pr ot e cti o n A ct 2 0 1 8: d at a s e c urit y  

Pr o vi d er s a n d l o c al a ut h oriti e s h a v e a (l e g al) d ut y u n d er t h e U K G e n er al D at a Pr ot e cti o n 

R e g ul ati o n ( G D P R) a n d t h e D at a Pr ot e cti o n A ct 2 0 1 8 t o e n s ur e t h at a n y p er s o n al d at a 

t h e y pr o c e s s i s h a n dl e d a n d st or e d s e c ur el y. F urt h er i nf or m ati o n o n d at a s e c urit y i s 

a v ail a bl e fr o m t h e  I nf or m ati o n C o m mi s si o n er’ s Offi c e (I C O). 

W h er e p er s o n al d at a i s n ot pr o p erl y s af e g u ar d e d, it c o ul d c o m pr o mi s e t h e s af et y of 

i n di vi d u al s a n d d a m a g e t h e or g a ni s ati o n ’ s r e p ut ati o n. T h e  r e s p o n si bilit y a s a d at a 

c o ntr oll er e xt e n d s t o t h o s e w h o h a v e a c c e s s t o t h e or g a ni s ati o n’ s d at a  w h er e  t h e y ar e 

w or ki n g o n b e h alf  of t h e or g a ni s ati o n ; f or e x a m pl e, w h er e e xt er n al I T s u p pli er s c a n 

r e m ot el y a c c e s s t h e or g a ni s ati o n’ s i nf or m ati o n. T h e ‘G ui d e t o d at a pr ot e cti o n ’ p a g e o n 

t h e I C O’ s w e b sit e pr o vi d e s f urt h er g ui d a n c e a n d a d vi c e.  

It i s vit al  t h at all st aff wit h a c c e s s t o p er s o n al d at a u n d er st a n d t h e i m p ort a n c e of: 

•  pr ot e cti n g p er s o n al d at a  

•  b ei n g f a mili ar wit h y o ur s e c urit y p oli c y  

•  p utti n g s e c urit y pr o c e d ur e s i nt o pr a cti c e  

A s s u c h, y o u s h o ul d pr o vi d e a p pr o pri at e i niti al a n d r efr e s h er tr ai ni n g f or y o ur st aff.  

https://ico.org.uk/for-organisations/guide-to-data-protection/guide-to-the-general-data-protection-regulation-gdpr/
https://ico.org.uk/for-organisations/guide-to-data-protection/guide-to-the-general-data-protection-regulation-gdpr/
https://ico.org.uk/global/privacy-notice/
https://www.gov.uk/government/publications/data-protection-and-privacy-privacy-notices
https://ico.org.uk/for-organisations/guide-to-the-general-data-protection-regulation-gdpr/security/
https://ico.org.uk/for-organisations/guide-to-data-protection/
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1. 4.  T h e p er s o n  l e v el r et ur n  

T h e S E N 2 p er s o n l e v el r et ur n f or 2 0 2 5  i s a st at ut or y  r et ur n. W h er e t hi s d o c u m e nt r ef er s 

t o t h e “p er s o n ” it will m e a n t h e c hil d or t h e y o u n g p er s o n  f or w h o m t h e E H C pl a n i s 

m ai nt ai n e d . 

I nf or m ati o n a b o ut all E H C pl a n s t h at t h e l o c al a ut h orit y m ai nt ai n s  at a n y p oi nt d uri n g t h e 

c oll e cti o n y e ar a n d u p u ntil t h e c e n s u s d a y s h o ul d b e i n cl u d e d i n t h e  p er s o n l e v el  d at a 

r et ur n. I nf or m ati o n a b o ut a n y i niti al r e q u e st s f or a n E H C n e e d s a s s e s s m e nt a n d 

a s s e s s m e nt s  d uri n g t h e s p e cifi e d ti m e s s h o ul d al s o b e i n cl u d e d .  

1. 5.  A g e li mit s  

U n d er s e cti o n 4 6( 1) of t h e 2 0 1 4  A ct , a l o c al a ut h orit y m a y c o nti n u e t o m ai nt ai n a n E H C 

pl a n f or a y o u n g p er s o n u ntil t h e e n d of t h e a c a d e mi c y e ar d uri n g w hi c h t h e y o u n g 

p er s o n att ai n s t h e a g e of 2 5.  

1. 6.  I m p ort a nt d at e s 

T h e c oll e cti o n y e ar i s 1 st  J a n u ar y 2 0 2 4  t o 3 1st  D e c e m b er 2 0 2 4 . 

T h e c e n s u s d at e i s 1 6 t h J a n u ar y 2 0 2 5 . 

C O L L E C T will o p e n f or r et ur n s o n t h e c e n s u s d at e. A ll c o m pl et e d S E N 2 r et u r n s 

s h o ul d b e s u b mitt e d  t o t h e d e p art m e nt b y 1 4 t h M ar c h 2 0 2 5 .  

T h e S E N 2 r et ur n c o v er s b ot h a cti vit y t hr o u g h o ut t h e c oll e cti o n y e ar a n d t h e p o siti o n a s at 

c e n s u s d a y.  

1. 7.  U si n g C O L L E C T  

Y o u m u st u s e C O L L E C T t o s u b mit y o ur S E N 2 d at a . Yo u’ll n e e d t o r e gi st er a n d l o g i n 

wit h  Df E  Si g n -i n.  

C o nt a ct y o ur l o c al a ut h orit y a p pr o v er, if:  

•  y o u w a nt t o r e q u e st a  Df E  si g n -i n u s er n a m e or p a s s w or d s o y o u c a n a c c e s s 

C O L L E C T ; 

•  ‘ S E N 2’ i s n ot o n t h e li st of c oll e cti o n s y o u c a n s e e i n C O L L E C T. 

If y o u d o n ot k n o w w h o y o ur a p pr o v er i s, u s e t h e Df E  si g n -i n r e q u e st f or m. 

C O L L E C T g ui d e s  ar e a v ail a bl e f or a s si st a n c e wit h u si n g t h e p ort al.  

https://services.signin.education.gov.uk/
https://help.signin.education.gov.uk/contact/form
https://www.gov.uk/government/publications/collect-guides-for-schools-and-local-authorities
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1. 8.  G e n er at e a n d s u b mit y o ur r et ur n  

Y o u will n e e d t o g e n er at e a n X M L fil e t o u pl o a d t o C O L L E C T. If y o u ar e u si n g a s oft w ar e 

s u p pli er t o d o t hi s, y o u s h o ul d r e a d t hi s g ui da n c e al o n g si d e  t h eir d o c u m e nt s . Y o u c a n 

al s o g e n er at e a n X M L u si n g t h e l at e st Df E t e m pl at e pr o vi d e d.  

O n c e y o u h a v e e nt er e d y o ur d at a i nt o C O L L E C T, y o u s h o ul d m a k e a n y r e q uir e d 

c h a n g e s i n di c at e d b y t h e err or s g e n er at e d. I f t h er e ar e a n y o ut st a n di n g q u eri e s or err or s 

o n y o ur d at a r et ur n, pl e a s e a d d a r et ur n l e v el n ot e t o e x pl ai n t h e r e a s o ni n g f or t h e s e. 

Pl e a s e al s o a d d n ot e s w hi c h e x pl ai n a n y mi s si n g d at a or d at a q u alit y i s s u e s.    

Pl e a s e u s e t h e L A S u m m ar y R e p ort a v ail a bl e i n C O L L E C T w hi c h s u m m ari s e s y o ur d at a 

r et ur n. T hi s c a n b e u s ef ul t o d o w nl o a d or pri nt o ut t o e n s ur e d at a t ot al s ar e a s e x p e ct e d 

a n d t o g ai n si g n off fr o m s e ni or m a n a g e m e nt.  U s er s of t h e r e p ort s s h o ul d c o n s ult t h e 

l at e st p u bli s h e d v er si o n of t h e l o gi c s p e cifi c ati o n. 

O n c e y o u h a v e c o m pl et e d t h e d at a r et ur n a n d y o u ar e h a p p y it i s a c c ur at e, pr e s s t h e 

‘ s u b mit’ b utt o n. O nl y s u b mit y o ur r et ur n, aft er y o u’ v e c h e c k e d t h e d at a a n d a d d e d a n y 

e x pl a n at or y n ot e s n e e d e d. Y o ur d at a will b e c h e c k e d,  a n d y o u m a y b e c o nt a ct e d wit h 

a n y f urt h er q u eri e s. O n c e w e ar e h a p p y wit h y o ur d at a, w e will a ut h ori s e it.  

F or q u eri e s a b o ut s u b mitti n g y o ur d at a, c o nt a ct u s u si n g o ur  d at a c oll e cti o n s s er vi c e 

r e q u e st f or m. 

1. 9.  D at a si g n off  

W e k n o w l o c al a ut h oriti e s will h a v e r o b u st q u alit y a s s ur a n c e pr o c e s s e s i n pl a c e f or 

S E N 2 . W e r e c o m m e n d t h at t h e l o c al a ut h orit y S E N H e a d of A s s e s s m e nt S er vi c e s  ( or a n 

e q ui v al e nt S e ni or m a n a g er of y o ur S E N s er vi c e) pr o vi d e s fi n al si g n -off of y o ur r et ur n t o 

pr o vi d e a s s ur a n c e t h at t h e fi n al d at a pr o vi d e d t o u s h a s b e e n s uit a bl y c h e c k e d a n d 

a c c or d s wit h t hi s l o c al a ut h orit y g ui d a n c e.  

1. 1 0.  G e n er al n ot e  

R ef er e n c e s t o s p e cifi c e d u c ati o n l e gi sl ati o n ar e o nl y m a d e t o hi g hli g ht pr o vi si o n s t h at 

m a y b e r el e v a nt. Y o u w o ul d n e e d t o f or m y o ur o w n vi e w of w h at t h e l a w r e q uir e s i n a n y 

s p e cifi c c a s e.  

1. 1 1.  C o nt a ct d et ail s  

If y o u h a v e a n y q u eri e s a b o ut t hi s d o c u m e nt, pl e a s e c o nt a ct 

S E N. st ati sti c s @ e d u c ati o n. g o v. u k .  

https://form.education.gov.uk/en/AchieveForms/?form_uri=sandbox-publish://AF-Process-2b61dfcd-9296-4f6a-8a26-4671265cae67/AF-Stage-f3f5200e-e605-4a1b-ae6b-3536bc77305c/definition.json&redirectlink=%2Fen&cancelRedirectLink=%2Fen
https://form.education.gov.uk/en/AchieveForms/?form_uri=sandbox-publish://AF-Process-2b61dfcd-9296-4f6a-8a26-4671265cae67/AF-Stage-f3f5200e-e605-4a1b-ae6b-3536bc77305c/definition.json&redirectlink=%2Fen&cancelRedirectLink=%2Fen
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If y o u h a v e a n y q u eri e s r e g ar di n g t h e S E N 2 r et ur n, pl e a s e c o nt a ct u s vi a t h e D at a 

c oll e cti o n s s er vi c e r e q u e st f or m .  

Pl e a s e u s e t h e f e e d b a c k f or m if y o u h a v e a n y c o m m e nt s a b o ut t h e D at a O p er ati o n s 

S er vi c e D e s k or a n y ot h er a s p e ct of o ur d at a c oll e cti o n s er vi c e.  

1. 1 2.  M ai n c h a n g e s fr o m 2 0 2 4  S E N 2 p er s o n l e v el g ui d a n c e  

It e m s n o w c o m p ul s or y f or 2 0 2 5: 

•  It e m 5. 4a  A n n u al r e vi e w m e eti n g d at e < R e vi e w M e eti n g >  

W a s v ol u nt ar y f or 2 0 2 4.  

•  It e m 5.4 c  A n n u al r e vi e w d e ci si o n < R e vi e w O ut c o m e >  

W a s v ol u nt ar y f or 2 0 2 4.  

N e w , v ol u nt ar y, it e m s f or 2 0 2 5: 

•  L A l e v el r et ur n s: A d diti o n of D e si g n at e d S o ci al C ar e Offi c er ( D S C O) r ol e , p a g e 1 6. 

•  It e m 2. 2 S o ur c e of r e q u e st f or a n E H C n e e d s a s s e s s m e nt < R e q u e st S o ur ce >  

•  It e m 5.4 d  A n n u al r e vi e w –  dr aft a m e n d e d E H C pl a n d at e < R e vi e w Dr aft >  

•  It e m 5. 6 a P h a s e tr a n sf er r e vi e w –  d u e d at e f or a n y a m e n d e d pl a n 

< P h a s e Tr a n sf er D u e D at e >  

•  It e m 5. 6 b P h a s e tr a n sf er r e vi e w –  fi n al pl a n d at e < P h a s e Tr a n sf er Fi n al D at e > 

https://www.education.gov.uk/researchandstatistics/stats/requestform
https://www.education.gov.uk/researchandstatistics/stats/requestform
https://www.education.gov.uk/researchandstatistics/stats/feedbackform


1 3  

2.  Str u ct ur e of t h e p er s o n  l e v el c oll e cti o n  

T h e r et ur n s h o ul d i n cl u d e r e c or d s of all E H C pl a n s a n d r el at e d a cti vit y r el e v a nt t o t h e 

c oll e cti o n y e ar  (2 0 2 3 ) a n d c e n s u s d at e ( J a n u ar y 2 0 2 4 ), i n cl u di n g E H C pl a n s t h at c e a s e d 

d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar. 

T h e c oll e cti o n c o n si st s of a l o c al a ut h orit y (L A ) l e v el s u m m ar y a n d fi v e p er s o n -l e v el 

m o d ul e s, d et ail e d b el o w. D at a r e c or d e d i n m o d ul e s 2 t o 5  will b e li n k a bl e t o a si n gl e 

p er s o n r e c or d e d i n m o d ul e 1  ( p er s o n d et ail s). 

L A l e v el r et ur n d et ail s  

T hi s s u m m a r y c o nt ai n s a n y i nf or m ati o n at t h e l o c al a ut h orit y l e v el t h at i s t o b e c oll e ct e d.  

M o d ul e 1: P er s o n d et ail s  

T hi s  p er s o n  m o d ul e  s h o ul d b e c o m pl et e d f or e a c h p er s o n f or w h o m  a n i niti al r e q u e st f or 

a n E H C n e e d s a s s e s s m e nt i s m a d e, a n a s s e s s m e nt i s m a d e , or a n  E H C pl a n w a s 

m ai nt ai n e d , at s o m e p oi nt i n t h e c oll e cti o n y e ar, or f or w h o m  a n E H C pl a n i s m ai nt ai n e d  

at t h e c e n s u s d at e . T h e s a m e p er s o n s h o ul d n ot  b e i n cl u d e d m or e t h a n o n c e i n t hi s 

s e cti o n. T h e l at e st a v ail a bl e i nf or m ati o n s h o ul d b e r et ur n e d, f or e x a m pl e et h ni cit y w hi c h 

w a s u n k n o w n d uri n g t h e i niti al r e q u e st m a y b e  d e cl ar e d d uri n g t h e n e e d s a s s e s s m e nt or 

a  U L N m a y b e  a s si g n e d d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar .  

P er s o n l e v el d at a e n a bl e s  a n  u n d er st a n di n g of t h e pr ofil e of c hil dr e n a n d y o u n g p e o pl e 

wit h E H C  pl a n s a n d all o w s  f or m or e i n si g htf ul r e p orti n g. T h e p er s o n i nf or m ati o n m a y al s o 

b e u s e d  f or li n ki n g t o ot h er d at a s o ur c e s t o f urt h er e nri c h t h e d at a c oll e ct e d o n t h o s e wit h 

E H C pl a n s  or f or w h o m a s s e s s m e nt s of n e e d  h a v e b e e n c arri e d o ut . 

M o d ul e  2 : R e q u e sts f or E H C n e e d s a s s e s s m e nt   

T hi s r e q u e st s m o d ul e  s h o ul d b e c o m pl et e d f or all i niti al r e q u e st s f or a s s e s s m e nt f or a n 

E H C pl a n  r e c ei v e d:  

•  d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar , or  

•  b ef or e t h e c oll e cti o n y e ar w h er e  t h e r e q u e st o ut c o m e, a s s e s s m e nt  o ut c o m e or 

E H C pl a n  h a s b e e n  i s s u e d i n t h e c oll e cti o n y e ar or i s still p e n di n g , or  

•  b ef or e  t h e c oll e cti o n y e ar w h er e  t h e s u b s e q u e nt  E H C pl a n al s o st art e d b ef or e t h e 

c oll e cti o n y e ar  a n d w a s m ai nt ai n e d d uri n g t h e y e ar  ( hi st ori c al r e q u e st s a n d 

a s s e s s m e nt s) .   

R e q u e st s s h o ul d b e i n cl u d e d  r e g ar dl e s s of o ut c o m e, i n cl u di n g r e q u e st s w hi c h d o n ot 

pr o c e e d t o t h e a s s e s s m e nt st a g e.  T hi s all o w s t h e d e p art m e nt t o c o nti n u e t o m o nit or t h e 
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n u m b er of n e w i niti al r e q u e st s f or a s s e s s m e nt r e c ei v e d b y l o c al a ut h oriti e s a s w ell a s 

ti m elin e s s of t h e pr o c e s s .  

W h er e a n E H C pl a n st art e d b ef or e t h e c oll e cti o n y e ar t h e r e q u e st o ut c o m e s h o ul d b e 

r e c or d e d a s H –  Hi st ori c al, n o ot h er i nf or m ati o n will b e r e q uir e d i n t hi s m o d ul e.  

W h e n t h e r e q u e st o ut c o m e i s r e c or d e d a s W (r e q u e st w a s wit h dr a w n or c e a s e d b ef or e 

d e ci si o n)  or A ( d e ci si o n y et t o b e m a d e) n o i nf or m ati o n i s r e q uir e d i n s u b s e q u e nt 

m o d ul e s . 

If t h e i niti al r e q u e st f or a s s e s s m e nt i s r ef u s e d, n o i nf orm ati o n i s r e q uir e d i n s u b s e q u e nt 

m o d ul e s , u nl e s s t h e l o c al a ut h orit y s u b s e q u e ntl y d e ci d e s f or a n y r e a s o n t o c h a n g e it s 

i niti al r e q u e st d e ci si o n. 

O n c e a d e ci si o n t o a s s e s s h a s b e e n r e a c h e d, d at a i n t hi s s e cti o n i s n ot e x p e ct e d t o b e 

s u bj e ct t o r e vi si o n b y t h e l o c al a ut h orit y.  R e p e at e d r e q u e st s f or a s s e s s m e nt 

c orr e s p o n di n g t o t h e s a m e p er s o n s h o ul d b e r e c or d e d s e p ar at el y.  

M o d ul e 3 : E H C n e e d s a s s e s s m e nt s  

All i nf or m ati o n i n t hi s a s s e s s m e nt m o d ul e  s h o ul d b e c o m pl et e d if t h e a s s e s s m e nt w a s  

d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar , e v e n if it i s o n g oi n g. W h er e a n E H C pl a n st art e d b ef or e t h e 

c oll e cti o n y e ar t h e a s s e s s m e nt o ut c o m e s h o ul d b e r e c or d e d a s H –  Hi st ori c al, n o ot h er 

i nf or m ati o n i s r e q uir e d i n t hi s m o d ul e.  

T hi s m o d ul e  e n a bl e s t h e d e p art m e nt t o c o nti n u e t o r e p ort o n t h e n u m b er of a s s e s s m e nt s 

c arri e d o ut  b y l o c al a ut h oriti es  a n d t h eir o ut c o m e s , a s w ell a s m o nit ori n g t h e ti m eli n e s s of 

t h e pr o c e s s.  

W h er e t h e a s s e s s m e nt o ut c o m e i s r e c or d e d a s A ( d e ci si o n h a s n ot y et b e e n m a d e) or W 

(r e q u e st wit h dr a w n or c e a s e d b ef or e d e ci si o n w h et h er t o i s s u e w a s m a d e) n o f urt h er 

i nf or m ati o n i s r e q uir e d i n s u b s e q u e nt m o d ul e s.  

W h er e a d e ci si o n i s m a d e n ot t o i s s u e a pl a n, t h e o ut c o m e of t h e d e ci si o n n ot t o i s s u e 

will b e r e c or d e d al o n g wit h t h e d at e t h e p er s o n w a s i nf or m e d. N o i nf or m ati o n i s r e q uir e d 

i n s u b s e q u e nt m o d ul e s u nl e s s  t h e l o c al a ut h orit y s u b s e q u e ntl y d e ci d e s f or a n y r e a s o n t o 

c h a n g e it s i niti al a s s e s s m e nt d e ci si o n.  

M o d ul e 4: N a m e d  pl a n  

If a pl a n h a s b e e n i s s u e d  t hi s n a m e d pl a n m o d ul e s h o ul d b e c o m pl et e d f or all n e w a n d 

e xi sti n g pl a n s wit h d et ail s of t h e E H C pl a n , i n cl u di n g t h e e st a bli s h m e nt( s) n a m e d o n t h e 

pl a n . 

T hi s all o w s t h e d e p art m e nt  t o c o nti n u e t o m o nit or t h e c a s el o a d of E H C  pl a n s a n d  t o 

u n d er st a n d  m or e  a b o ut  t h e pl a n.  
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D at a s h o ul d b e pr o vi d e d f or  all it e m s ( w h er e a p pli c a bl e) f or a ll E H C pl a n s (i n cl u di n g 

t h o s e m a d e pri or t o t h e c oll e cti o n y e ar) a n d a n y pl a n s t h at c e a s e d d uri n g t h e c oll e cti o n 

y e ar.   

F or a n y E H C pl a n s t h at h a v e c e a s e d  d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar a n d u p t o t h e c e n s u s d a y,  

th e d at e t h at t h e pl a n w a s c e a s e d a n d r e a s o n f or c e s s ati o n ar e t o b e r e c or d e d. 

C e s s ati o n d at e will b e u s e d i n pr o d u ci n g t h e c a s el o a d a s at t h e c e n s u s d at e. Aft er a pl a n 

c e a s e s, if a n e w E H C pl a n i s l at er r e q u e st e d f or t h e s a m e p er s o n, t hi s s h o ul d b e 

r e c or d e d a s a n e w r e q u e st f or a s s e s s m e nt. 

M o d ul e  5 : Pl a c e m e nt s  (a cti v e pl a n s)  

T h e  a cti v e pl a n s m o d ul e  s h o ul d b e c o m pl et e d  wit h all s etti n g s att e n d e d  b y  p er s o n s wit h 

a cti v e E H C pl a n s  o n t h e c e n s u s d a y  a n d  d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar , i n cl u di n g f or t h o s e 

w h o s e E H C pl a n  c e a s e d  d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar . It i s e x p e ct e d t h at all s p ell s b y t h e 

p er s o n i n diff er e nt e st a bli s h m e nt s d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar will b e r e c or d e d.  T hi s 

i nf or m ati o n will b e u s e d t o pr o d u c e t h e c a s el o a d br e a k d o w n s a s at t h e c e n s u s d at e. T h e 

pl a c e m e nt s att e n d e d d uri n g t h e y e ar m a y n ot m at c h t h e s etti n g( s) n a m e d i n t h e E H C 

pl a n.   
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D at a it e m s  

D at a it e m s ar e li st e d b y C O L L E C T n a mi n g c o n v e nti o n f oll o w e d b y t h e X M L t a g i n 

br a c k et s < >.  

L A l e v el r et ur n d et ail s  

T hi s s u m m ar y c o nt ai n s  i nf or m ati o n o nl y c oll e ct e d at a l o c al a ut h orit y l e v el.  

D e si g n at e d M e di c al / Cli ni c al  Offi c er ( D M O/ D C O) 

A D e si g n at e d M e di c al or Cli ni c al Offi c er ( D M O/ D C O) c a n b ot h s u p p ort r el ati o n s hi p s 

a cr o s s t h e h e alt h s e ct or a n d b et w e e n e d u c ati o n, h e alt h a n d c ar e p art n er s. T h e r ol e i s 

n o n -st at ut or y a n d s et o ut i n t h e S E N D C o d e of Pr a cti c e.  

Oft e n t h e D M O will b e a c o n s ult a nt p a e di atri ci a n or i n s o m e c a s e s a G e n er al Pr a ctiti o n er 

a n d t h e D e si g n at e d Cli ni c al Offi c er ( D C O) i s i n m o st c a s e s a n ur s e or a t h er a pi st.  

T h e s e r ol e s v ar y a c c or di n g t o l o c al arr a n g e m e nt s a n d s o m e I nt e gr at e d C ar e B o ar d s 

(I C B s) h a v e b ot h D M O a n d D C O r ol e s i n pl a c e w h o will h a v e t h e a p pr o pri at e k n o wl e d g e 

a n d c a n c arr y o ut t h e f u n cti o n s li st e d i n t h e S E N D C o d e of Pr a cti c e. E v er y I C B s h o ul d 

e n s ur e t h e y h a v e t h e a p pr o pri at e c a p a cit y t o d eli v er t h e D M O/ D C O f u n cti o n a cr o s s t h eir  

ar e a . A s t h e I C B ar e a c a n b e v er y l ar g e a n d c o v er m ulti pl e l o c al a ut h oriti es, t hi s m a y b e 

d eli v er e d b y a t e a m of i n di vi d u al s, wit h s p e cifi c offi c er s all o c at e d t o e a c h l o c al a ut h orit y 

f o ot pri nt wit hi n t h e I C S. Arr a n g e m e nt s v ar y a cr o s s t h e c o u ntr y.  

T h e ‘ R e cr uit m e nt i n pr o gr e s s’ i n di c at or i s m e a nt t o c o v er t h o s e l o c al ar e a s t h at ar e 

r e cr uiti n g t o t h e p o st or ar e i n di s c u s si o n wit h t h eir I C B a n d ot h er s a b o ut h o w t o e n s ur e 

t h e str at e gi c f u n cti o n of t h e D M O/ D C O i s c o v er e d. 

N ot e: Pl e a s e c o n s ult y o ur I C B l e a d or C hil dr e n’ s C o m mi s si o n er f or a d vi c e if y o u ar e 

u n s ur e o n t h e c urr e nt p o siti o n of t h e s e r ol e s.  

D e si g n at e d S o ci al C ar e Offi c er ( D S C O)  

T h e D e si g n at e d S o ci al C ar e Offi c er i s a r ol e wit hi n t h e l o c al a ut h orit y d e si g n e d t o 

c o or di n at e s o ci al c ar e i n p ut t o t h e S E N D s y st e m a n d st at ut or y pr o c e s s. It i s  i nt e n d e d t o 

mirr or t h e f u n cti o n s of t h e D e si g n at e d M e di c al / Cli ni c al Offi c er ( D M O/ D C O) r ol e i n h e alt h 

b ut c o v er i n g c hil dr e n’ s s o ci al c ar e s er vi c e s.  

T h e ‘ R e cr uit m e nt i n pr o gr e s s’ i n di c at or i s m e a nt t o c o v er t h o s e l o c al a ut h oriti e s t h at ar e 

r e cr uiti n g t o t h e p o st or ar e i n di s c u s si o n wit h t h eir l o c al p art n er s a b o ut h o w t o e n s ur e t h e 

str at e gi c f u n cti o n of t h e D S C O i s c o v er e d.  

T hi s i s n e w a n d v ol u nt ar y f or 2 0 2 5.  
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D e si g n at e d M e di c al Offi c er < D M O >  

D o e s y o ur l o c al a ut h orit y h a v e a D e si g n at e d M e di c al Offi c er ( D M O) i n pl a c e o n c e n s u s 

d a y ?  

 Y –  Y e s  

 N –  N o  

 R –  R e cr uit m e nt i n pr o gr e s s  

D e si g n at e d Cli ni c al Offi c er < D C O >  

D o e s y o ur l o c al a ut h orit y h a v e a D e si g n at e d Cli ni c al Offi c er ( D C O) i n pl a c e o n c e n s u s 

d a y ?  

 Y –  Y e s  

 N –  N o  

 R –  R e cr uit m e nt i n pr o gr e s s  

D e si g n at e d S o ci al C ar e Offi c er < D S C O >  

D o e s y o ur l o c al a ut h orit y h a v e a D e si g n at e d S o ci al C ar e Offi c er ( D S C O) i n pl a c e o n 

c e n s u s d a y ?  

 Y –  Y e s  

 N –  N o  

 R –  R e cr uit m e nt i n pr o gr e s s  
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M o d ul e  1: P er s o n  d et ail s  < P er s o n >  

T h e i nf or m ati o n c oll e ct e d i n t hi s m o d ul e all o w s  t h e d e p art m e nt t o r e c or d i nf or m ati o n 

a b o ut t h e pr ofil e of p er s o n s wit h E H C pl a n s. T h e i nf or m ati o n i s al s o u s e d f or q u alit y 

a s s ur a n c e a n d m a y b e u s e d f or d at a m at c hi n g.  

It e m 1. 1 S ur n a m e  < S ur n a m e >  

It e m 1. 2 F or e n a m e  < F or e n a m e >  

It e m 1. 3 D at e of birt h  < P er s o n Birt h D at e >  

It e m 1. 4 S e x  < S e x >  

M  –  M al e  

F  –  F e m al e  

It e m 1.5  Et h ni cit y < Et h ni cit y >  

R e c or d et h ni cit y a c c or di n g t o t h e wi s h e s of p ar e nt s , t h e c hil d or t h e y o u n g p er s o n. 

Et h ni cit y s h o ul d b e r e c or d e d i n li n e wit h t h e c o d e s et  u s e d f or t h e s c h o ol c e n s u s . D o n ot 

a s cri b e et h ni cit y t o a n y c hil d or y o u n g p er s o n . I n st e a d, u s e: 

N O B T if y o u h a v e n ot r e c ei v e d et h ni cit y i nf or m ati o n  or d o n ot c urr e ntl y h ol d . 

R E F U if a p ar e nt , t h e c hil d  or t h e y o u n g p er s o n r ef u s e s t o r e c or d or r et ur n t h eir 

et h ni cit y . 

It e m 1.6  P o st  c o d e  < P o st C o d e >  

Y o u s h o ul d pr o vi d e a c urr e nt h o m e p o st c o d e f or all, or if n ot m o st , p er s o n s wit h E H C 

pl a n s a n d e v er y eff ort s h o ul d b e m a d e t o o bt ai n v ali d d et ail s. If it i s n ot p o s si bl e t o g et 

t h e p o st c o d e or t h er e i s n’t o n e , y o u s h o ul d l e a v e t hi s fi el d bl a n k a n d pr o vi d e a n 

e x pl a n at or y n ot e , f or e x a m pl e p u pil m o v e d a br o a d b ut pl a n still m ai nt ai n e d . 

If t h e p er s o n i s c urr e ntl y i n t h e s e c ur e e st at e, t h e p o st c o d e t o b e u s e d i s t h e p er s o n’ s  

h o m e p o st c o d e.  

It e m 1.7 a U P N  –  U ni q u e P u pil N u m b e r  < U P N >  

T h e p er s o n’ s u ni q u e p u pil n u m b er. T h e U P N m u st b e 1 3 c h ar a ct er s i n t h e f or m at 

A n n n n n n n n n n n n wit h A n n n n n n n n n n n A u s e d f or a t e m p or ar y U P N; w h er e ‘ A’ i s a 

c h ar a ct er a n d ‘ n’ i s n u m eri c. F or f urt h er i nf or m ati o n s e e U P N p oli c y a n d pr a cti c e 

g ui d a n c e .  

https://www.gov.uk/guidance/complete-the-school-census/find-a-school-census-code
https://www.gov.uk/government/publications/unique-pupil-numbers
https://www.gov.uk/government/publications/unique-pupil-numbers
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It e m 1.7 b U L N - Y o u n g p er s o n ’ s u ni q u e l e ar n er n u m b er  
< U ni q u e L e ar n er N u m b er >  

T h e y o u n g p er s o n’ s u ni q u e l e ar n er n u m b er ( U L N) a s u s e d i n t h e I n di vi d u ali s e d L e ar n er 

R e c or d . F or f urt h er i nf or m ati o n s e e I n di vi d u ali s e d L e ar n er R e c or d (I L R).  

It e m 1.7 c U P N  a n d U L N  u n a v ail a bl e  - r e a s o n  < U P N u n k n o w n >  

W h er e n eit h er U P N n o r U L N i d e ntifi er i s a v ail a bl e,  pl e a s e r e c or d o n e of t h e f oll o wi n g 

o pti o n s : 

 U N 1 –  C hil d  i s a g e d u n d er 6 y e ar s ol d a n d i s n ot y et a s si g n e d a U P N. 

U N 2 –  C hil d  h a s n e v er att e n d e d a st at e -f u n d e d s c h o ol i n E n gl a n d a n d h a s n ot 

b e e n a s si g n e d a U P N .   

U N 3 –  C hil d  i s e d u c at e d o ut si d e of E n gl a n d a n d h a s n ot b e e n a s si g n e d a U P N. 

U N 5 –  S o ur c e s c oll ati n g U P N s r efl e ct di s cr e p a n c y/i e s f or t h e c hil d’ s n a m e a n d/ or 

s ur n a m e a n d/ or d at e of birt h t h er ef or e pr e v e nt r eli a bl e m at c hi n g (f or e x a m pl e 

d u pli c at e d U P N)  

U N 8 –  P er s o n i s n e w t o L A ( wit hi n o n e w e e k of t h e e n d of t h e c oll e cti o n p eri o d 

o nl y ) a n d t h e U P N or U L N i s n ot y et k n o w n at t h e ti m e of t h e S E N 2 r et ur n. 

U N 9 –  Y o u n g p er s o n h a s n e v er att e n d e d a st at e -f u n d e d s c h o ol or f urt h er 

e d u c ati o n s etti n g i n E n gl a n d a n d h a s n ot b e e n a s si g n e d a U P N or U L N  

U N 1 0 –  R e q u e st f or a s s e s s m e nt r e s ult e d i n n o f urt h er a cti o n b ef or e U P N or U L N 

k n o w n   

https://www.gov.uk/government/collections/individualised-learner-record-ilr
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M o d ul e 2: R e q u e st s f or E H C n e e d s a s s e s s m e nt  < R e q u e st s >  

T h e f oll o wi n g i nf or m ati o n s h o ul d b e r e c or d e d f or e a c h i niti al r e q u e st f or a s s e s s m e nt 

r e c ei v e d b y t h e l o c al a ut h orit y: 

•  d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar , or  

•  b ef or e t h e c oll e cti o n y e ar w h er e t h e r e q u e st o ut c o m e, a s s e s s m e nt o ut c o m e or 

E H C pl a n h a s b e e n i s s u e d i n t h e c oll e cti o n y e ar or i s still p e n di n g , or  

•  b ef or e t h e c oll e cti o n y e ar w h er e t h e s u b s e q u e nt E H C pl a n al s o st art e d b ef or e t h e 

c oll e cti o n y e ar a n d w a s m ai nt ai n e d d uri n g t h e y e ar ( hi st ori c al r e q u e st s a n d 

a s s e s s m e nt s).  

W h er e a n E H C pl a n st art e d pri or t o 2 0 2 3 o nl y t h e r e q u e st o ut c o m e i n di c ati n g H –  

Hi st ori c al i s n e e d e d i n t hi s m o d ul e.  

T h e i nf or m ati o n c oll e ct e d will all o w t h e  d e p art m e nt t o c o nti n u e t o r e p ort o n t h e ti m eli n e s s 

of t h e a s s e s s m e nt pr o c e s s.  

If a p er s o n tr a n sf er s i nt o t h e l o c al a ut h orit y ’ s ar ea  at a n y st a g e of t h e r e q u e st a n d 

a s s e s s m e nt pr o c e s s b ef or e a n E H C pl a n h a s b e e n i s s u e d, t h er e i s n o ri g ht of tr a n sf er of 

d e ci si o n s m a d e b y t h e ori gi n ati n g l o c al a ut h orit y. L o c al a ut h oriti e s m a y wi s h t o s h ar e 

i nf or m ati o n i n w a y s c o n si st e nt wit h t h e U K G e n er al D at a Pr ot e cti o n R e g ul ati o n ( G D P R) 

a n d t h e D at a Pr ot e cti o n A ct 2 0 1 8 , b ut t h e i m p orti n g l o c al a ut h orit y m u st m a k e it s o w n 

d e ci si o n s  o n w h et h er t o a s s e s s  a n d w h et h er t o i s s u e a pl a n .  

W h er e a p er s o n wit h a n e xi sti n g E H C pl a n tr a n sf er s i nt o t h e l o c al a ut h orit y ’ s ar e a (it e m 

5. 1) t h e r e q u e st a n d a s s e s s m e nt s h o ul d b e r e c or d e d b y t h e i m p orti n g l o c al a ut h orit y  a s 

hi st ori c al e v e n if t h e E H C pl a n st art d at e i s wit hi n t h e c oll e cti o n y e ar.  

It e m 2.1  D at e r e q u e st w a s r e c ei v e d  < R e c ei v e d D at e >  

T h e d at e t h e r e q u e st f or a n E H C  n e e d s  a s s e s s m e nt w a s r e c ei v e d. T hi s will b e t h e d at e 

u s e d a s t h e st art of t h e 2 0 -w e e k  p eri o d.   

N ot r e q uir e d if r e q u e st o ut c o m e i s hi st ori c al ( H).  

It e m 2. 2 S o ur c e of r e q u e st f or a n E H C n e e d s a s s e s s m e nt 
< R e q u e st S o ur c e >  

F or e a c h n e w r e q u e st f or a n E H C n e e d s a s s e s s m e nt i n t h e c al e n d ar y e ar , i n di c at e a 

hi g h -l e v el c at e g or y f or s o ur c e of r ef err al:  

1 - Y o u n g p er s o n or p ar e nt  

2 - S c h o ol or ot h er e d u c ati o n s etti n g  
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3 - H e alt h c ar e pr of e s si o n al s  

4 - S o ci al c ar e pr of e s si o n al s  

5  - Ot h er  –  W h er e a l ar g e n u m b er of c a s e s ar e r e c or d e d a s ‘ ot h er’, t h e l o c al 

a ut h orit y will b e pr o m pt e d f or f urt h er i nf or m ati o n i n C O L L E C T  

T hi s i s n e w a n d v ol u nt ar y f or 2 0 2 5.  

It e m 2.3  I niti al r e q u e st w hil st i n ‘r el e v a nt y o ut h a c c o m m o d ati o n ’ 
< R Y A >  

W a s t h e i niti al r e q u e st f or a s s e s s m e nt f or a n E H C pl a n m a d e w h e n t h e c hil d or y o u n g 

p er s o n w a s d et ai n e d i n ‘r el e v a nt y o ut h a c c o m m o d ati o n’ ( R Y A) ?  

1  - Y e s  

0  - N o  

‘R el e v a nt y o ut h a c c o m m o d ati o n ’ i n cl u d e s y o u n g off e n d er i n stit uti o n s, s e c ur e tr ai ni n g 

c e ntr e s a n d s e c ur e c hil dr e n’ s h o m e s.  

N ot r e q uir e d if r e q u e st o ut c o m e i s hi st ori c al ( H) . 

It e m 2.4  R e q u e st o ut c o m e d at e  < R e q u e st O ut c o m e D at e >  

Pl e a s e e nt er t h e d at e t h e p ar e nt or y o u n g p er s o n  w a s i nf or m e d of t h e d e ci si o n a b o ut 

w h et h er t h e l o c al a ut h orit y a gr e e s  t o t h e r e q u e st f or a n a s s e s s m e nt. 

If t h e r e q u e st w a s wit h dr a w n or c e a s e d b ef or e d e ci si o n ( W), if t h e d e ci si o n i s y et t o b e 

m a d e ( A) or i s hi st ori c al ( H) t h e n n o d at e i s r e q uir e d.  

It e m 2 .5  R e q u e st o ut c o m e  < R e q u e st O ut c o m e >  

T hi s it e m r e c or d s w h et h er t h e i niti al r e q u e st pr o c e e d e d t o t h e a s s e s s m e nt st a g e : 

Y  - L A  pr o c e e d e d  wit h a n a s s e s s m e nt   

N  - L A d e ci d e d n ot t o pr o c e e d wit h a n a s s e s s m e nt   

A - D e ci si o n y et t o b e m a d e  

W - R e q u e st wit h dr a w n or c e a s e d b ef or e d e ci si o n t o a s s e s s  w a s m a d e  

H - Hi st ori c al  –  D e ci si o n t o i s s u e w a s m a d e b ef or e t h e l at e st c oll e cti o n p eri o d  

If a l o c al a ut h orit y d e ci d e s n ot t o pr o c e e d wit h a n a s s e s s m e nt a n d t hi s d e ci si o n i s  

s u b s e q u e ntl y  c h a n g e d f or a n y r e a s o n, t h e ori gi n al r e q u e st o ut c o m e a n d r e q u e st o ut c o m e 
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d at e s h o ul d n ot b e c h a n g e d . If t h e c h a n g e f oll o w s fr o m m e di ati o n or tri b u n al t h e 

a p pr o pri at e m e di ati o n a n d tri b u n al i n di c at or s (it e m s 2.6  a n d 2. 7 ) s h o ul d al s o b e s el e ct e d 

f or t h e r e q u e st. 

W m a y i n cl u d e w h er e t h e p er s o n m o v e s o ut of t h e l o c al a ut h orit y  ar e a , l e a v e s e d u c ati o n 

or tr ai ni n g, or if t h e c hil d or y o u n g p er s o n di e s. 

W h e n  A , W or H  i s s el e ct e d, n o f urt h er i nf or m ati o n i s r e q uir e d i n t hi s m o d ul e.  

It e m 2.6  R e q u e st m e di ati o n  a b o ut d e ci si o n t o a s s e s s  
< R e q u e st M e di ati o n >  

T hi s it e m r e c or d s w h et h er t h e  p ar e nt or y o u n g p er s o n  t o o k p art i n m e di ati o n o n t h e 

d e ci si o n t o a s s e s s . F or f urt h er i nf or m ati o n s e e A n n e x C - M e di ati o n . 

1  –  M e di ati o n m e eti n g a b o ut d e ci si o n t o a s s e s s h a s o c c urr e d , irr e s p e cti v e of 

o ut c o m e  

0  –  N o m e di ati o n  a b o ut d e ci si o n t o a s s e s s  

It e m 2.7  R e q u e st tri b u n al  a b o ut d e ci si o n t o a s s e s s < R e q u e st Tri b u n al >  

T hi s it e m r e c or d s w h et h er t h e d e ci si o n t o a s s e s s w a s t h e s u bj e ct of a n a p p e al  t o tri b u n al, 

w h et h er or n ot t h er e w a s m e di ati o n. F or f urt h er i nf or m ati o n s e e A n n e x C - M e di ati o n . 

1  –  A p p e al  t o tri b u n al a b o ut d e ci si o n t o a s s e s s  

0  –  N o a p p e al t o  tri b u n al a b o ut d e ci si o n t o a s s e s s  

It e m 2.8  E x p ort e d –  c hil d or y o u n g p er s o n m o v e s o ut of L A b ef or e 
a s s e s s m e nt i s c o m pl et e d < E x p ort e d >  

T hi s it e m i s t o r e c or d w h e n a d e ci si o n t o a s s e s s h a s b e e n r e a c h e d b ut t h e a s s e s s m e nt i s 

n ot c o m pl et e b ef or e t h e c hil d or y o u n g p er s o n m o v e s o ut of t h e  l o c al a ut h orit y ar e a . 

Pl e a s e r e c or d t h e i m p orti n g 3 di git l o c al a ut h orit y c o d e  ( b a s e d o n C o m m o n B a si c D at a 

S et  it e m N 0 0 2 1 6) –  c o d e X X X c a n b e u s e d f or u n k n o w n l o c al a ut h orit y or o ut si d e of t h e 

U K . N o f urt h er i nf or m ati o n i s s u b s e q u e ntl y r e q uir e d fr o m t h e e x p orti n g l o c al a ut h orit y.  

 

  

https://www.gov.uk/government/publications/common-basic-data-set-cbds-database
https://www.gov.uk/government/publications/common-basic-data-set-cbds-database


2 3  

M o d ul e  3 : E H C n e e d s a s s e s s m e nt s  < A s s e s s m e nt >  

T hi s m o d ul e c oll e ct s i nf or m ati o n a b o ut t h e d e ci si o n p oi nt s ar o u n d E H C n e e d s 

a s s e s s m e nt s , pl a n s a n d r e vi e w s, i n cl u di n g w h er e d e ci si o n s w er e s u bj e ct t o a r e q u e st f or 

m e di ati o n a n d/ or a n a p p e al t o t h e S E N D  tri b u n al. 

L o c al a ut h oriti e s s h o ul d i n cl u d e a s s e s s m e nt s c o m pl et e d d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar  a n d 

a s s e s s m e nt s still  p e n di n g o ut c o m e . A n e ntr y i s r e q uir e d w h er e a n E H C pl a n st art e d pri or 

t o 2 0 2 3, h o w e v er o nl y t h e r e q u e st o ut c o m e i n di c ati n g H –  Hi st ori c al i s n e e d e d.  

It i s p o s si bl e t h at m ulti pl e a s s e s s m e nt s m a y b e r e c or d e d f or a si n gl e p er s o n. F or 

e x a m pl e, if it w a s d e ci d e d n ot t o i s s u e a pl a n pr e vi o u sl y a n d a n e w a s s e s s m e nt h a s b e e n 

a gr e e d f oll o wi n g a n e w r e q u e st.  

W h er e a d e ci si o n h a s b e e n m a d e t o i s s u e a pl a n, t h e  d et ail a b o ut t h e pl a c e m e nt ( s) 

n a m e d o n  t h e E H C pl a n s h o ul d b e r e c or d e d i n M o d ul e 4.  

N o i nf or m ati o n o n r e -a s s e s s m e nt s i s r e q uir e d b ut u p d at e s t o t h e c o nt e nt of t h e pl a n 

s h o ul d b e m a d e w h er e a p pli c a bl e i n M o d ul e 4.  

If a c hil d or y o u n g p er s o n tr a n sf er s i nt o t h e l o c al a ut h orit y’ s ar e a d uri n g t h e a s s e s s m e nt 

pr o c e s s b ef or e a n E H C pl a n h a s b e e n i s s u e d t h er e i s n o ri g ht of tr a n sf er of d e ci si o n s 

m a d e b y t h e ori gi n ati n g l o c al a ut h orit y. L o c al a ut h oriti e s m a y wi s h t o s h ar e i nf or m ati o n i n 

w a y s c o n si st e nt wit h t h e U K G e n er al D at a Pr ot e cti o n R e g ul ati o n ( G D P R) a n d t h e D at a 

Pr ot e cti o n A ct 2 0 1 8 , b ut t h e i m p orti n g l o c al a ut h orit y m u st m a k e it s o w n d e ci si o n s o n 

w h et h er t o a s s e s s a n d w h et h er t o i s s u e a pl a n.  

W h er e a p er s o n wit h a n e xi sti n g E H C pl a n tr a n sf er s i nt o t h e l o c al a ut h orit y ’ s ar e a (it e m 

5. 1) t h e a s s e s s m e nt s h o ul d b e r e c or d e d a s hi st ori c al  b y t h e i m p orti n g l o c al a ut h orit y,  

e v e n if t h e E H C pl a n st art d at e i s wit hi n t h e c oll e cti o n y e ar.  

It e m 3. 1 A s s e s s m e nt o ut c o m e - d e ci si o n  t o i s s u e E H C pl a n 
< A s s e s s m e nt O ut c o m e >  

Y  –  It w a s d e ci d e d  a n E H C pl a n w o ul d b e i s s u e d  

N –  It w a s d e ci d e d  a n E H C pl a n w o ul d n ot b e i s s u e d  

A –  D e ci si o n  h a s n ot  y et b e e n  m a d e  

W –  R e q u e st wit h dr a w n or c e a s e d b ef or e d e ci si o n w h et h er t o i s s u e w a s m a d e 

H –  Hi st ori c al  –  D e ci si o n t o i s s u e  w a s m a d e b ef or e t h e l at e st c oll e cti o n p eri o d  or 

pl a n h a s b e e n tr a n sf err e d fr o m a n ot h er l o c al a ut h orit y  

If a l o c al a ut h orit y d e ci d e s n ot t o i s s u e a n E H C pl a n a n d t hi s d e ci si o n i s s u b s e q u e ntl y 

c h a n g e d b y t h e l o c al a ut h orit y f or a n y r e a s o n t h e ori gi n al a s s e s s m e nt o ut c o m e a n d 



2 4  

a s s e s s m e nt  o ut c o m e d at e s h o ul d n ot b e c h a n g e d . If t h e c h a n g e f oll o w s fr o m m e di ati o n 

or tri b u n al t h e a p pr o pri at e m e di ati o n a n d tri b u n al i n di c at or s s h o ul d al s o b e s el e ct e d f or 

t h e a s s e s s m e nt  (it e m s 3. 3 a n d 3. 4, r e s p e cti v el y). 

W m a y i n cl u d e w h er e t h e p er s o n l e a v e s e d u c ati o n  or tr ai ni n g  or if t h e p er s o n di e s. 

W h er e A  or W  i s s el e ct e d, n o f urt h er i nf or m ati o n i s r e q uir e d i n t hi s or s u b s e q u e nt 

m o d ul e s . T h e 2 0 -w e e k  ti m eli n e s s m e a s ur e will n ot a p pl y i n c a s e s w h er e a pl a n h a s 

n ot y et b e e n i s s u e d . T hi s m e a s ur e i s c al c ul at e d i n r el ati o n o nl y t o pl a n s i s s u e d d uri n g 

t h e c oll e cti o n y e ar. W h er e w or k i s o n g oi n g o n a pl a n at t h e e n d of t h e c oll e cti o n y e ar, t h e 

d at a o n w h et h er it i s i s s u e d o n ti m e will b e i n cl u d e d i n t h e r e p orti n g f or t h e f oll o wi n g y e ar. 

F or a n e xi sti n g pl a n  st art e d  b ef or e t h e l at e st c oll e cti o n p eri o d ( H  –  Hi st ori c al ) n o f urt h er 

i nf or m ati o n i s r e q uir e d i n t hi s m o d ul e b ut i nf or m ati o n i s still r e q uir e d o n t h e pl a n it s elf. 

It e m 3. 2 A s s e s s m e nt o ut c o m e d at e < A s s e s s m e nt O ut c o m e D at e >  

T h e a s s e s s m e nt o ut c o m e d at e i s r e q uir e d w h er e 3. 1 i s e q u al t o ‘ Y’ or ‘ N’, eit h er r e c or d: 

 D at e o n  w hi c h fi n al E H C pl a n w a s i s s u e d, or  

 D at e o n w hi c h p ar e nt or y o u n g p er s o n  w a s n otifi e d of d e ci si o n n ot t o i s s u e a pl a n . 

If a d e ci si o n t o i s s u e h a s b e e n m a d e b ut n o pl a n h a s b e e n i s s u e d, pl e a s e l e a v e bl a n k. 

Y o u will b e pr o m pt e d f or f urt h er i nf or m ati o n i n C O L L E C T, p l e a s e r e c or d a r et ur n l e v el 

n ot e  c o nfir mi n g t h e n u m b er of pl a n s n ot y et i s s u e d.  

It e m 3.3  A s s e s s m e nt –  m e di ati o n a b o ut t h e d e ci si o n  n ot  t o i s s u e a pl a n 
< A s s e s s m e nt M e di ati o n >  

T hi s it e m r e c or d s w h et h er t h e p ar e nt or y o u n g p er s o n t o o k p art i n m e di ati o n r el ati n g t o 

t h e d e ci si o n n ot t o i s s u e a pl a n. F or f urt h er i nf or m ati o n s e e A n n e x C –  M e di ati o n . 

1 –  M e di ati o n m e eti n g h a s o c c urr e d  a b o ut t h e d e ci si o n t o i s s u e a pl a n , 

irr e s p e cti v e of o ut c o m e  

0 –  N o m e di ati o n  a b o ut t h e d e ci si o n t o i s s u e a pl a n  

It e m 3.4  A p p e al t o t h e tri b u n al a b o ut t h e d e ci si o n n ot t o i s s u e a pl a n 
< A s s e s s m e nt T ri b u n al >  

T hi s it e m r e c or d s w h et h er t h e p ar e nt or y o u n g p er s o n t o o k p art i n a n a p p e al t o tri b u n al 

r el ati n g t o t h e d e ci si o n n ot t o i s s u e a pl a n, w h et h er or n ot t h er e h a s b e e n m e di ati o n. F or 

f urt h er i nf or m ati o n s e e A n n e x C –  M e di ati o n . 

1 –  A p p e al t o tri b u n al a b o ut t h e d e ci si o n n ot  t o i s s u e a pl a n 
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0 –  N o a p p e al t o tri b u n al a b o ut t h e d e ci si o n n ot t o i s s u e a pl a n 

It e m 3.5  M e di ati o n i n r el ati o n t o ot h er m att er s < Ot h er M e di ati o n >  

T hi s it e m r e c or d s w h et h er t h e p ar e nt or y o u n g p er s o n t o o k p art i n m e di ati o n r el ati n g t o a 

m att er a p p e al a bl e t o t h e S E N D tri b u n al, ot h er t h a n t h e d e ci si o n n ot t o a s s e s s or t h e 

d e ci si o n n ot t o i s s u e a pl a n. T hi s i n cl u d e s m e di ati o n wit h r e s p e ct t o t h e c o nt e nt  of t h e 

pl a n, a d e ci si o n n ot t o r e a s s e s s E H C n e e d s or t o c e a s e t o m ai nt ai n a n E H C pl a n.  F or 

f urt h er i nf or m ati o n s e e A n n e x C –  M e di ati o n . 

1 –  M e di ati o n m e eti n g h a s o c c urr e d  i n r el ati o n t o ot h er a p p e al a bl e d e ci si o n s , 

irr e s p e cti v e of o ut c o m e 

0 –  N o m e di ati o n i n r el ati o n t o ot h er m att er s  

It e m 3.6  Ot h er tri b u n al < Ot h er T ri b u n al >  

T hi s it e m r e c or d s w h et h er t h e c a s e w a s t h e s u bj e ct of a n a p p e al t o tri b u n al f or a n y 

r e a s o n ot h er t h a n t h e d e ci si o n t o a s s e s s or t h e d e ci si o n t o i s s u e a pl a n. T hi s i n cl u d e s 

a p p e al s c o n c er ni n g t h e c o nt e nt of a n E H C pl a n, a d e ci si o n n ot t o r e a s s e s s E H C n e e d s 

or t o c e a s e t o m ai nt ai n a n E H C pl a n.  F or f urt h er i nf or m ati o n s e e A n n e x C –  M e di ati o n.  

1 –  A p p e al t o tri b u n al i n r el ati o n t o ot h er m att er s  

0 –  N o a p p e al t o tri b u n al i n r el ati o n t o ot h er s m att er s  

 

It e m 3.7 2 0 -w e e k  ti m e li mit e x c e pti o n s a p pl y  < W e e k 2 0 >  

1  –  Y e s, e x c e pti o n s  a p pl y  

0  –  N o, e x c e pti o n s d o n ot a p pl y  

F ull d et ail s of e x c e pti o n s  ar e pr o vi d e d i n A n n e x  D . 
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M o d ul e 4: N a m e d  pl a n  < N a m e d P l a n > 

T hi s m o d ul e c oll e ct s i nf or m ati o n o n t h e c o nt e nt of t h e E H C pl a n . It s h o ul d b e c o m pl et e d 

f or all E H C pl a n s m ai nt ai n e d  at a n y ti m e d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar or o n c e n s u s d a y 

(i n cl u di n g pl a n s i s s u e d pri or t o t h e c oll e cti o n y e ar a n d a n y pl a n s t h at w er e c e a s e d d uri n g 

t h e y e ar). 

It i s p o s si bl e t h at m ulti pl e pl a n s m a y b e r e c or d e d f or a si n gl e p er s o n, for e x a m pl e, if a n 

E H C pl a n h a s pr e vi o u sl y c e a s e d a n d a f urt h er pl a n h a s l at er b e e n i s s u e d f oll o wi n g a n e w 

n e e d s a s s e s s m e nt. C h a n g e s m a y o c c ur t o t hi s s e cti o n fr o m o n e y e ar t o t h e n e xt f or t h e 

s a m e p er s o n, f or e x a m pl e w h er e a n e st a bli s h m e nt n a m e d o n t h e E H C pl a n i s c h a n g e d  

f oll o wi n g a n n u al r e vi e w. 

It e m 4. 1  E H C pl a n st art d at e < St art D at e >  

D at e c hil d or y o u n g p er s o n’ s E H C pl a n  fir st st art e d . 

It e m 4. 2  R e si d e nti al s etti n g s < Pl a n R e s >  

W h er e a r e si d e nti al s etti n g i s n a m e d o n a pl a n, p l e a s e i n di c at e if t h e pl a c e m e nt i s: 

 A –  3 8 t o 5 1 w e e k s  

 B –  5 2 w e e k s  

It e m 4. 3  W or k -b a s e d l e a r ni n g a cti vit y < Pl a n W B P >  

Pl e a s e i n di c at e if t h e pl a n s p e cifi e s p arti ci p ati o n i n w or k -b a s e d l e ar ni n g a cti vit y.  

A –  A p pr e nti c e s hi p s  

T –  Tr ai n e e s hi p s  

S –  S u p p ort e d i nt er n s hi p s  

It e m 4. 4 a P er s o n al b u d g et t a k e n u p < P B >  

H a s a p er s o n al b u d g et b e e n t a k e n u p ?  

1 –  A p er s o n al b u d g et h a s b e e n t a k e n u p  

0 –  A p er s o n al b u d g et h a s n ot b e e n t a k e n u p  

It e m 4. 4 b P er s o n al b u d g et –  or g a ni s e d arr a n g e m e nt s < O A >  

Or g a ni s e d arr a n g e m e nt s ar e w h er e t h e l o c al a ut h orit y or p art n er r et ai n s t h e f u n di n g a n d 

c o m mi s si o n s t h e s u p p ort s p e cifi e d i n t h e pl a n ( s o m eti m e s c all e d n oti o n al arr a n g e m e nt s).  
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1 –  Or g a ni s e d arr a n g e m e nt s ar e i n pl a c e  

0 –  Or g a ni s e d arr a n g e m e nt s ar e n ot i n pl a c e  

It e m 4. 4 c P er s o n al b u d g et –  dir e ct p a y m e nt s < D P >  

Dir e ct p a y m e nt s, i n cl u di n g p a y m e nt s t o n o mi n e e s a n d t hir d p arti e s.  

E –  E d u c ati o n o nl y  

S –  S o ci al c ar e o nl y  

H –  H e alt h o nl y  

I –  Int e gr at e d p a y m e nt f or a c o m bi n ati o n of t h e a b o v e  

It e m 4. 5  D at e E H C pl a n c e a s e d < C e a s e D at e >  

Pl e a s e pr o vi d e t h e d at e t h e E H C pl a n e n d e d or t h e d at e t h e E H C pl a n w a s tr a n sf err e d t o 

a n ot h er l o c al a ut h orit y. D o n ot r e c or d t h e d at e of a n y d e ci si o n  t o c e a s e. L o c al a ut h oriti e s 

m u st c o nti n u e t o m ai nt ai n t h e E H C pl a n u ntil t h e ti m e h a s p a s s e d f or bri n gi n g a n a p p e al 

or, w h e n a n a p p e al h a s b e e n r e gi st er e d, u ntil it h a s b e e n c o n cl u d e d.  

It e m 4. 6  R e a s o n E H C pl a n c e a s e d < C e a s e R e a s o n >  

Pl e a s e pr o vi d e t h e r e a s o n t h e E H C pl a n e n d e d fr o m t h e li st b el o w .  

1 –  R e a c h e d m a xi m u m a g e  (t hi s i s t h e e n d of t h e a c a d e mi c y e ar d uri n g w hi c h t h e 

y o u n g p er s o n t ur n e d 2 5 , or t ur n s 1 9 if t h e y o u n g p er s o n e nt er s t h e a d ult e st at e) 

2 –  O n g oi n g e d u c ati o n al or tr ai ni n g n e e d s b ei n g m et wit h o ut a n E H C pl a n  –  t hi s 

s h o ul d o nl y b e u s e d w h er e t h er e i s o n g oi n g e d u c ati o n a n d tr ai ni n g  

3 –  M o v e d o n t o hi g h er e d u c ati o n  

4 –  M o v e d o n t o p ai d e m pl o y m e nt, e x cl u di n g a p pr e nti c e s hi p s  

5 –  Tr a n sf err e d t o a n ot h er L A  

6 –  Y o u n g p er s o n n o l o n g er wi s h e s t o e n g a g e i n e d u c ati o n  or tr ai ni n g  –  t hi s 

s h o ul d i n cl u d e w h er e t h e y o u n g p er s o n h a s r e a c h e d t h eir 1 8t h birt h d a y a n d i s n o 

l o n g er u n d er a st at ut or y d ut y t o p arti ci p at e i n e d u c ati o n or tr ai ni n g, a n d w h er e a 

y o u n g p er s o n h a s y et t o r e a c h t h eir 1 8 t h birt h d a y b ut i s n ot c o m pl yi n g wit h t h eir 

st at ut or y d ut y t o p arti ci p at e i n e d u c ati o n or tr ai ni n g  

7 –  P er s o n h a s m o v e d o ut si d e E n gl a n d  

8 –  P er s o n d e c e a s e d  
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9 –  Ot h er - W h er e a l ar g e n u m b er of c a s e s ar e r e c or d e d a s ‘ot h er ’, t h e l o c al 

a ut h orit y will b e pr o m pt e d f or f urt h er i nf or m ati o n i n C O L L E C T  

It e m 4. 7 Pl a n d et ail r e c or d s < Pl a n D et ail >  - E st a bli s h m e nt( s) c urr e ntl y 
n a m e d i n E H C pl a n  

F or e a c h e st a bli s h m e nt n a m e d i n t h e E H C pl a n a s at c e n s u s d a y y o u m u st c o m pl et e a 

pl a n d et ail r e c or d . A p er s o n m a y h a v e u p t o t w o r e c or d s, f or e x a m pl e a p er s o n m a y h a v e 

b ot h a r e c or d of U R N f or S c h o ol A a n d al s o a r e c or d of O L A f or E O T A S . If t h er e ar e 

m or e t h a n t w o n a m e d e st a bli s h m e nt s , r e c or d t h e t w o w hi c h will b e att e n d e d m o st 

fr e q u e ntl y. F or E H C pl a n s w hi c h h a v e c e a s e d , r e c or d t h e e st a bli s h m e nt s n a m e d i n t h e 

E H C pl a n at t h e p oi nt w h e n t h e pl a n c e a s e d , u si n g t h e a b o v e m et h o d ol o g y if t h er e w er e 

m or e t h a n t w o . 

Pl e a s e c o m pl et e o nl y o n e of 4. 7 a t o 4. 7 c . F or f urt h er g ui d a n c e o n r e c or di n g 

e st a bli s h m e nt, s e e A n n e x  A . Pl a c e m e nt r a n k ( pri m ar y or s e c o n d ar y pl a c e m e nt) s h o ul d 

al s o b e c o m pl et e d ( it e m 4. 7 d ) f or e a c h e st a bli s h m e nt. W h er e a c urr e nt a n d f ut ur e 

e st a bli s h m e nt ar e n a m e d ( e. g.,  pri m ar y a n d pl a n n e d s e c o n d ar y f or n e xt a c a d e mi c y e ar  

f oll o wi n g r e vi e w) b ot h e st a bli s h m e nt s c a n b e r et ur n e d f or c o m pl et e n e s s a n d 

f ut ur e pr o ofi n g of t h e d at a, s u bj e ct t o t h e m a xi m u m of t w o pl a c e m e nt s.  

It e m 4. 7 a  U R N  –  U ni q u e R ef e r e n c e N u m b er  < U R N >  

Pl e a s e e nt er t h e U R N of t h e e st a bli s h m e nt n a m e d o n t h e E H C pl a n . Pl e a s e r ef er t o G et 

i nf or m ati o n a b o ut s c h o ol s ( GI A S) t o o bt ai n t h e U ni q u e R ef er e n c e N u m b er ( U R N) of t h e 

e st a bli s h m e nt n a m e d. If n o U R N i s a v ail a bl e, s e e it e m 4. 7 b .  

U R N s h o ul d o nl y b e pr o vi d e d f or e arl y y e ar s pr o vi d er s if pr e s e nt i n GI A S. Pl e a s e d o n ot 

r et ur n 6 -di git  Of st e d U R N  a s t hi s i s n ot c o n si st e nt wit h GI A S.  A n o pti o n h a s b e e n 

pr o vi d e d i n 4. 7 c ‘ ot h er’ if n o U R N or U K P R N  i s a v ail a bl e. 

It e m 4. 7 b U K P R N - U K Pr o vi d er R ef er e n c e N u m b er < U K P R N >  

Pl e a s e e nt er t h e U K P R N of t h e e st a bli s h m e nt  n a m e d o n t h e E H C pl a n . T h e U K R e gi st er 

of L e ar ni n g  pr o vi d e s d et ail s o n U K P R N. If n o U R N or U K P R N i s a v ail a bl e,  s e e it e m 

4. 7 c . 

It e m 4. 7 c S E N s etti n g - e st a bli s h m e nt t y p e < S E N s etti n g >  

Pl e a s e e nt er o n e of t h e f oll o wi n g s etti n g s  if n eit h er 4. 7 a U R N n or 4. 7 b U K P R N i s 

pr o vi d e d : 

O L A –  Ot h er  –  arr a n g e m e nt s m a d e b y t h e l o c al a ut h orit y i n a c c or d a n c e wit h 

s e cti o n 6 1 of t h e 2 0 1 4  A ct (“S p e ci al e d u c ati o n pr o vi si o n ot h er wi s e t h a n i n s c h o ol s,  

p o st -1 6 i n stit uti o n et c”, c o m m o nl y r ef err e d t o a s E O T A S) - f or e x a m pl e t h er a p y 

https://get-information-schools.service.gov.uk/
https://get-information-schools.service.gov.uk/
https://www.ukrlp.co.uk/
https://www.ukrlp.co.uk/
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t h at i s s p e ci al e d u c ati o n al pr o vi si o n f or a c hil d a n d w h er e it w o ul d b e i n a p pr o pri at e 

t o pr o vi d e t hi s i n a s c h o ol. 

O P A –  Ot h er –  alt er n ati v e arr a n g e m e nt s m a d e b y p ar e nt s  or y o u n g p er s o n  i n 

a c c or d a n c e wit h s e cti o n 4 2( 5) of t h e 2 0 1 4  A ct , e x cl u di n g t h o s e w h o ar e s u bj e ct t o 

el e cti v e h o m e e d u c ati o n  (f or e x a m pl e w h er e p ar e nt s h a v e c h o s e n t o arr a n g e a n d 

p a y f or a n i n d e p e n d e nt s c h o ol pl a c e m e nt) . 

E H E –  el e cti v e h o m e e d u c ati o n  - alt er n ati v e arr a n g e m e nt s m a d e b y p ar e nt s or 

y o u n g p er s o n i n a c c or d a n c e wit h s e cti o n 4 2( 5) of t h e 2 0 1 4 A ct f or el e cti v e h o m e 

e d u c ati o n . 

E Y P –  E arl y y e ar s pr o vi d er wit h n o GI A S U R N  (f or e x a m pl e pri v at e n ur s er y, 

i n d e p e n d e nt e arl y y e ar s pr o vi d er s a n d c hil d mi n d er s). 

O T H –  Ot h er –  I n cl u d e s w h er e a t y p e of s etti n g i s s p e cifi e d i n t h e E H C pl a n ( e. g., 

s p e ci al s c h o ol) b ut n o s p e cifi c s etti n g i s n a m e d. W h er e t hi s i s u s e d, t h e l o c al 

a ut h orit y will b e pr o m pt e d f or f urt h er i nf or m ati o n i n C O L L E C T . 

It e m 4. 7 c(i) S E N s etti n g –  Ot h er    

W h er e 4. 7 c i s ‘ O T H’ pl e a s e pr o vi d e f urt h er i nf or m ati o n . 

It e m 4. 7 d Pl a c e m e nt r a n k  < Pl a c e m e nt R a n k >  

U p t o t w o  e st a bli s h m e nt s , s etti n g s  or ot h er arr a n g e m e nt s n a m e d i n t h e E H C pl a n 

( w h et h er i n S e cti o n I or S e cti o n F) m a y b e r e c or d e d f or e a c h p er s o n. If m or e t h a n t w o 

e st a bli s h m e nt s  or arr a n g e m e nt s ar e r e c or d ed  i n t h e pl a n at t h e s a m e ti m e, t h e n pl e a s e 

r e c or d t h e t w o w h er e t h e c hil d or y o u n g p er s o n will s p e n d t h e m o st ti m e i n a n a v er a g e 

w e e k or t er m a s a p pli c a bl e. Pl a c e m e nt r a n k m u st b e r e c or d e d a s f oll o w s:  

1 –  Pri m ar y pl a c e m e nt  

2 –  S e c o n d ar y pl a c e m e nt  

W h er e a p u pil h a s a si n gl e pl a c e m e nt  n a m e d i n t h e pl a n , pl e a s e r et ur n a s 1. 

It e m 4. 7 e  S E N U nit i n di c at or < S E N u nitI n di c at or >  

Pl e a s e i n di c at e w h et h er t h e c hil d’ s pl a c e m e nt i n it e m 4. 7  i n cl u d e s att e n di n g t h e s c h o ol’ s  

S E N u nit . 

T h e S E N u nit m u st b e l o c al a ut h orit y a p pr o v e d. F or m or e i nf or m ati o n, s e e A n n e x  B.  
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It e m 4 . 7f R e s o ur c e d p r o vi si o n i n di c at or  
< R e s o ur c e d Pr o vi si o nI n di c at or >  

Pl e a s e i n di c at e w h et h er t h e c hil d’ s pl a c e m e nt i n it e m 4. 7  i n cl u d e s att e n di n g t h e s c h o ol’ s 

r e s o ur c e d pr o vi si o n. 

T h e re s o ur c e d pr o vi si o n m u st b e l o c al a ut h orit y a p pr o v e d. F or m or e i nf or m ati o n, s e e 

A n n e x B.  
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M o d ul e 5 : Pl a c e m e nt s < A cti v e Pl a n s >  

T hi s m o d ul e c oll e ct s i nf or m ati o n o n t h e pl a c e m e nt ( s) of a n y p er s o n wit h a n E H C pl a n  a s 

w ell a s a n y tr a n sf er a n d r e vi e w a cti vit y. R et ur n s s h o ul d i n cl u d e s etti n g s att e n d e d b y 

p er s o n s wit h a n E H C pl a n  t h at i s m ai nt ai n e d o n c e n s u s d a y , a n d all pl a c e m e nt s i n t h e 

c oll e cti o n y e ar f or t h o s e wit h a n E H C pl a n m ai nt ai n e d d uri n g t h at ti m e. T hi s will all o w t h e 

d e p art m e nt t o c o nti n u e t o r e p ort o n t h e  br e a k d o w n of t h e E H C pl a n  c a s el o a d.   

T h e i nf or m ati o n i n t hi s m o d ul e m a y b e diff er e nt t o  M o d ul e 4 N a m e d  pl a n , f or e x a m pl e, if 

a p er s o n i s att e n di n g a diff er e nt s etti n g w hil e a w aiti n g  a pl a c e at  t h e s etti n g n a m e d i n 

t h eir pl a n.   

It e m 5. 1 E H C pl a n tr a n sf err e d i n fr o m a n ot h er L A i n E n gl a n d d uri n g 
c al e n d ar y e ar < Tr a n sf er L A >  

If t h e E H C pl a n w a s tr a n sf err e d i n fr o m a n ot h er l o c al a ut h orit y i n E n gl a n d d uri n g t h e 

c oll e cti o n y e ar t h e n e nt er t h e 3 di git l o c al a ut h orit y c o d e of t h e e x p orti n g l o c al a ut h orit y  

( b a s e d o n C o m m o n B a si c D at a S et  it e m N 0 0 2 1 6).  

It e m 5. 2 R e si d e nti al s etti n g s < R e s >  

If t h e c hil d or y o u n g p er s o n i s i n a r e si d e nti al s etti n g, pl e a s e i n di c at e if t hi s i s f or: 

 A –  3 8 t o 5 1 w e e k s  

 B –  5 2 w e e k s  

It e m 5. 3 W or k -b a s e d l e a r ni n g a cti vit y < W B P >  

Pl e a s e i n di c at e if t h e p er s o n i s p arti ci p ati n g i n w or k -b a s e d l e ar ni n g a cti vit y.  

A –  A p pr e nti c e s hi p s  

T –  Tr ai n e e s hi p s  

S –  S u p p ort e d i nt er n s hi p s  

It e m 5. 4 a  A n n u al r e vi e w m e eti n g d at e  < R e vi e w M e eti n g >  

T h e d at e w h e n t h e  l a st r e vi e w m e eti n g o c c urr e d  i n r el ati o n t o t h e E H C pl a n, irr e s p e cti v e 

of h o w l o n g a g o t h at w a s . If t h er e h a s b e e n n o r e vi e w m e eti n g at a n y p oi nt, s u c h a s wit h 

a r e c e ntl y i s s u e d pl a n, t h e n l e a v e it e m bl a n k. R el e v a nt r e vi e w m e eti n g s ar e t h o s e 

c o n d u ct e d f oll o wi n g t h e r el e v a nt st at ut or y pr o c e s s e s a n d i n cl u d e:  

•  a n n u al r e vi e w m e eti n g s, w h et h er s c h e d ul e d or b e c a u s e it h a s b e e n n e c e s s ar y t o 

c o n d u ct a n e arl y r e vi e w of t h e E H C pl a n ; 

https://www.gov.uk/government/publications/common-basic-data-set-cbds-database
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•  r e vi e w m e eti n g s f oll o wi n g a tr a n sf er of t h e E H C pl a n fr o m a n ot h er l o c al a ut h orit y 

i n E n gl a n d; 

•  re vi e w m e eti n g s h el d w h er e t h e c hil d or y o u n g p er s o n i s a p pr o a c hi n g a c h a n g e of 

s etti n g a s p art of a tr a n sf er b et w e e n c ert ai n p h a s e s of e d u c ati o n , or it i s pr o p o s e d 

t h at a y o u n g p er s o n tr a n sf er s fr o m o n e p o st-1 6 i n stit uti o n t o a n ot h er  ( a ‘ p h a s e 

tr a n sf er’ r e vi e w). 

T hi s it e m i s c o m p ul s or y fr o m 2 0 2 5 , h a vi n g b e e n v ol u nt ar y i n 2 0 2 4. 

It e m 5. 4 b  A n n u al r e vi e w d e ci si o n d at e < L a st R e vi e w >  

Pl e a s e e nt er t h e d at e w h e n t h e l o c al a ut h orit y wr ot e t o t h e p ar e nt or y o u n g p er s o n wit h 

t h e n otifi c ati o n of t h e d e ci si o n a s t o w h et h er t o r et ai n, c e a s e or a m e n d t h e pl a n f oll o wi n g 

t h e r e vi e w m e eti n g a s i n di c at e d i n it e m 5.4 a . T hi s i s irr e s p e cti v e of w h et h er t hi s w a s  

d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar . L e a v e bl a n k if t h e n otifi c ati o n h a s n ot y et i s s u e d.  

It e m 5.4 c  A n n u al r e vi e w d e ci si o n < R e vi e w O ut c o m e >  

Pl e a s e i n di c at e t h e d e ci si o n f oll o wi n g t h e l at e st r e vi e w m e eti n g (it e m 5.4 a ) o n w h et h er t o 

m ai nt ai n, c e a s e or a m e n d t h e E H C pl a n , w hi c h w a s c o m m u ni c at e d o n t h e d at e gi v e n i n 

it e m 5.4 b .  

M –  m ai nt ai n t h e E H C pl a n  

C –  c e a s e t h e E H C pl a n  

A –  a m e n d t h e E H C pl a n  

W h er e a d e ci si o n i s r e a c h e d t o c o m pl et e a r e -a s s e s s m e nt of n e e d s, f or t h e p ur p o s e s of 

t hi s d at a c oll e cti o n pl e a s e r e c or d t hi s a s “ M –  m ai nt ai n t h e E H C pl a n”.  

T hi s it e m i s c o m p ul s or y  f or 2 0 2 5 , h a vi n g b e e n v ol u nt ar y i n 2 0 2 4. 

It e m 5.4 d  A n n u al r e vi e w - dr aft a m e n d e d E H C pl a n d at e < R e vi e w Dr aft >  

Pl e a s e e nt er t h e d at e w h e n t h e l o c al a ut h orit y wr ot e t o t h e p ar e nt or y o u n g p er s o n wit h 

t h e dr aft of a n a m e n d e d E H C pl a n, w h er e d e ci si o n i s t o a m e n d ( s e e < Re vi e w O ut c o m e > - 

it e m 5. 5).  T hi s i s irr e s p e cti v e of w h et h er t hi s w a s d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar.  

 

T hi s it e m i s n e w a n d v ol u nt ar y  f or 2 0 2 5.  



3 3  

It e m 5.6 a  P h a s e t r a n sf e r  r e vi e w  - d u e d at e f or a n y a m e n d e d pl a n 
< P h a s e T r a n sf e r D u e D at e >  

W h e n e v er t h er e i s t o b e a r el e v a nt p h a s e tr a n sf er r e vi e w 2 , t h e l e gi sl ati o n r e q uir e s t h at 

a n y a m e n d e d pl a n i s i s s u e d b y 1 5 F e br u ar y , 3 1 M ar c h  or (i n c ert ai n cir c u m st a n c e s) at 

l e a st fi v e m o nt h s b ef or e a y o u n g p er s o n i s t o tr a n sf er fr o m o n e p o st-1 6 i n stit uti o n t o 

a n ot h er . 

T hi s q u e sti o n i s f or w ar d l o o ki n g: a s ki n g i n w hi c h y e ar a n y a m e n d e d pl a n f oll o wi n g t h e 

n e xt p h a s e tr a n sf er r e vi e w m u st b e i s s u e d a n d w h et h er t h e r el e v a nt d e a dli n e will b e i n 

F e br u ar y , M ar c h  or  at  a n ot h er ti m e .  

 

T hi s it e m i s n e w a n d v ol u nt ar y f or 2 0 2 5.  

It e m 5.6 b  P h a s e t r a n sf e r r e vi e w - fi n al pl a n d at e 
< P h a s e T r a n sf e r Fi n al D at e >  

Pl e a s e e nt er t h e d at e w h e n t h e fi n al E H C pl a n w a s i s s u e d f oll o wi n g t h e l a st p h a s e 

tr a n sf er r e vi e w if it w a s d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar . L e a v e bl a n k if n o p h a s e tr a n sf er r e vi e w 

h a s b e e n c o m pl et e d  d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar , eit h er b e c a u s e t h er e w a s n o p h a s e 

tr a n sf er r e vi e w, or b e c a u s e t h er e w a s,  a n d t h e r e vi e w i s n ot c o m pl et e a s at t h e e n d of 

t h e c oll e cti o n y e ar. 

 

T hi s it e m i s n e w a n d v ol u nt ar y f or 2 0 2 5.  

It e m 5. 7 Pl a c e m e nt d et ail < Pl a c e m e nt D et ail >  - E st a bli s h m e nt s  or 
arr a n g e m e nt s  att e n d e d d uri n g t h e y e ar  

F or e a c h pl a c e m e nt d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar a n d a s at c e n s u s d at e y o u m u st c o m pl et e 

a pl a c e m e nt d et ail r e c or d. A p er s o n c a n h a v e u p t o t w o c o n c urr e nt pl a c e m e nt s. W h er e a 

p er s o n d o e s n ot h a v e a n a cti v e  pl a c e m e nt f or t h e offi ci al br e a k b et w e e n t h e e n d of t h e 

2 0 2 2/ 2 3 a c a d e mi c a n d st art of t h e 2 0 2 3/ 2 4 a c a d e mi c y e ar, w e d o n ot r e q uir e a 

pl a c e m e nt d et ail e ntr y f or t h e g a p.  

Pl e a s e c o m pl et e o nl y o n e of 5. 7 a t o 5. 7 c  f or e a c h pl a c e m e nt. F or f urt h er g ui d a n c e o n 

r e c or di n g e st a bli s h m e nt t y p e, s e e A n n e x A . Pl a c e m e nt r a n k ( pri m ar y or s e c o n d ar y 

pl a c e m e nt) s h o ul d al s o b e c o m pl et e d ( it e m 5 . 7d ) f or e a c h pl a c e m e nt. 

 

 

2  S e e r e g ul ati o n s 2 ( 1) a n d 1 8 of t h e S p e ci al E d u c ati o n al N e e d s a n d Di s a bilit y 
R e g ul ati o n s 2 0 1 4 . 
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It e m 5. 7 a U R N  –  U ni q u e R ef e r e n c e N u m b er  < U R N >  

Pl e a s e e nt er t h e  U R N of t h e e st a bli s h m e nt att e n d e d . It i s p o s si bl e t o r et ur n t w o 

c o n c urr e nt r e c or d s wit h diff er e nt U R N s a s l o n g a s t h e pri m ar y a n d s e c o n d ar y r a n k ar e 

i d e ntifi e d.  

W h er e a U R N h a s c h a n g e d d uri n g t h e y e ar, pl e a s e c o m pl et e a s e p ar at e pl a c e m e nt 

d et ail r e c or d.  

If n o U R N i s a v ail a bl e,  s e e it e m 5. 7 b.   

U R N s h o ul d o nl y b e pr o vi d e d f or e arl y y e ar s pr o vi d er s if pr e s e nt i n GI A S. Pl e a s e d o n ot 

r et ur n 6 -di git  Of st e d U R N a s t hi s i s n ot c o n si st e nt wit h GI A S. A n o pti o n h a s b e e n 

pr o vi d e d i n 5. 7 c ‘ ot h er’ if n o U R N or U K P R N i s a v ail a bl e.  

It e m 5. 7 b U K P R N  –  U K Pr o vi d er R ef er e n c e N u m b er  < U K P R N >  

Pl e a s e e nt er t h e U K P R N of t h e e st a bli s h m e nt att e n d e d . If n o U R N or U K P R N i s 

a v ail a bl e , s e e it e m 5. 7 c.  

It e m 5. 7 c  S E N S etti n g - E st a bli s h m e nt t y p e < S E N s etti n g >  

Pl e a s e e nt er t h e alt er n ati v e s etti n g if n eit h er 5. 7 a n or 5. 7 b  i s a p pli c a bl e : 

O L A –  Ot h er –  arr a n g e m e nt s m a d e b y t h e l o c al a ut h orit y i n a c c or d a n c e wit h 

s e cti o n 6 1 of t h e 2 0 1 4  A ct , (“S p e ci al e d u c ati o n al  pr o vi si o n ot h er wi s e t h a n i n 

s c h o ol s,  p o st -1 6 i n stit uti o n et c”, c o m m o nl y r ef err e d t o a s E O T A S) - f or e x a m pl e 

t h er a p y t h at i s s p e ci al e d u c ati o n al pr o vi si o n f or a c hil d a n d w h er e it w o ul d b e 

i n a p pr o pri at e t o pr o vi d e t hi s i n a s c h o ol 

O P A –  Ot h er –  alt er n ati v e arr a n g e m e nt s m a d e b y p ar e nt s  or y o u n g p er s o n  i n 

a c c or d a n c e wit h s e cti o n 4 2( 5) of t h e 2 0 1 4  A ct , e x cl u di n g t h o s e w h o ar e s u bj e ct t o 

el e cti v e h o m e e d u c ati o n . (F or e x a m pl e , w h er e p ar e nt s h a v e c h o s e n t o arr a n g e 

a n d p a y f or a n i n d e p e n d e nt s c h o ol pl a c e m e nt .) 

E H E –  El e cti v e h o m e e d u c ati o n –  alt er n ati v e arr a n g e m e nt s m a d e b y p ar e nt s or 

y o u n g p er s o n i n a c c or d a n c e wit h s e cti o n 4 2( 5) of t h e 2 0 1 4 A ct f or el e cti v e h o m e 

e d u c ati o n . 

E Y P –  E arl y y e ar s pr o vi d er wit h n o GI A S U R N  (f or e x a m pl e pri v at e n ur s er y, 

i n d e p e n d e nt e arl y y e ar s pr o vi d er s a n d c hil d mi n d er s). 

O T H - Ot h er - I n cl u d e s w h er e a t y p e of s etti n g i s s p e cifi e d i n t h e E H C pl a n ( e. g., 

s p e ci al s c h o ol) b ut n o s p e cifi c s etti n g i s n a m e d. W h er e t hi s i s u s e d, t h e l o c al 

a ut h orit y will b e pr o m pt e d f or f urt h er i nf or m ati o n i n C O L L E C T .  

N E E T –  N ot i n e d u c ati o n, e m pl o y m e nt , or tr ai ni n g ( a g e d 1 6-2 5) . 
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 NI E C –  N ot i n e d u c ati o n  or tr ai ni n g  –  N oti c e t o c e a s e i s s u e d . 

NI E O –  N ot i n e d u c ati o n or tr ai ni n g –  Ot h er –  W h er e t hi s i s u s e d, t h e l o c al 

a ut h orit y will b e pr o m pt e d f or f urt h er i nf or m ati o n i n C O L L E C T , f or e x a m pl e, 

tr a n sf err e d i nt o t h e l o c al a ut h orit y wit h a n E H C pl a n a n d a w aiti n g pl a c e m e nt. 

It e m 5. 7 c (i) Ot h er  < S E N S etti n g Ot h e r >  

W h er e 5. 7 c i s ‘ O T H –  ot h er’ or ‘NI E O - N ot i n e d u c ati o n or  tr ai ni n g –  ot h er’ pl e a s e  

pr o vi d e f urt h er i nf or m ati o n , e. g.,  p er m a n e ntl y e x cl u d e d .  

It e m 5. 7 d  Pl a c e m e nt  r a n k < Pl a c e m e nt R a n k >  

U p t o t w o c o n c urr e nt pl a c e m e nt s m a y b e r e c or d e d f or e a c h p er s o n. If m or e t h a n t w o 

pl a c e m e nt s ar e u s e d at t h e s a m e ti m e, t h e n pl e a s e r e c or d t h e t w o t h at ar e t y pi c all y 

att e n d e d m o st i n a n a v er a g e w e e k or t er m a s a p pli c a bl e. T w o pl a c e m e nt s c a n n ot b e 

r e c or d e d a s h a vi n g t h e s a m e r a n k.  

Pl a c e m e nt r a n k m u st b e r e c or d e d a s f oll o w s:  

1 –  Pri m ar y pl a c e m e nt  

2 –  S e c o n d ar y pl a c e m e nt  

W h er e a p u pil h a s a si n gl e pl a c e m e nt, pl e a s e r et ur n a s 1.  

It e m 5. 7 e Pl a c e m e nt s t art d at e < E ntr y D at e >  

Pl e a s e r e c or d t h e st art d at e f or e a c h  pl a c e m e nt  i n t h e c oll e cti o n y e ar.  F ut ur e pl a n n e d 

pl a c e m e nt s s h o ul d n ot b e i n cl u d e d.  

It e m 5. 7 f Pl a c e m e nt l e a vi n g d at e < L e a vi n g D at e >  

Pl e a s e r e c or d t h e e n d d at e of a n y pl a c e m e nt s t h at e n d e d i n t h e c oll e cti o n y e ar . D o n ot 

r e c or d a n e n d d at e f or a n y c urr e nt o p e n pl a c e m e nt s.  

It e m 5. 7 g  S E N U nit in di c at or  < S E N u nitI n di c at or >  

Pl e a s e i n di c at e w h et h er t h e c hil d’ s pl a c e m e nt i n v ol v e s att e n di n g t h e s c h o ol’ s S E N u nit . 

T h e S E N u nit m u st b e l o c al a ut h orit y a p pr o v e d. F or m or e i nf or m ati o n, s e e A n n e x B.  
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It e m 5. 7 h  R e s o ur c e d p r o vi si o n in di c at or  
< R e s o ur c e d Pr o vi si o nI n di c at or >  

Pl e a s e i n di c at e w h et h er t h e c hil d’ s pl a c e m e nt i n v ol v e s att e n di n g t h e s c h o ol’ s r e s o ur c e d 

pr o vi si o n . 

T h e re s o ur c e d pr o vi si o n m u st b e l o c al a ut h orit y a p pr o v e d. F or m or e i nf or m ati o n, s e e 

A n n e x B.  

It e m 5. 8 S E N n e e d < S E N n e e d >  

F or e a c h E H C pl a n m ai nt ai n e d  at c e n s u s d at e or m ai nt ai n e d d uri n g t h e c oll e cti o n y e ar 

y o u m u st c o m pl et e a S E N n e e d  r e c or d.  

It e m 5. 8 a  S E N ty p e of n e e d  < S E Nt y p e >  

Pl e a s e r e c or d t h e n at ur e of t h e p er s o n’ s s p e ci al e d u c ati o n al n e e d. T h e s e o pti o n s ar e 

c o n si st e nt wit h t h o s e c oll e ct e d o n t h o s e wit h E H C pl a n s wit hi n t h e  s pri n g t er m  s c h o ol 

c e n s u s.  W h er e m ulti pl e t y p e s of n e e d ar e r e c or d e d, t h e pri m ar y t y p e of n e e d  s h o ul d b e 

r a n k e d 1 (s e e < S E Nt y p e R a n k > it e m 5. 8 b ), a n d if a p pli c a bl e a s e c o n d ar y t y p e of n e e d 

s h o ul d b e r a n k e d 2.  

C o d e  D e s cri pti o n  

S P L D  S p e cifi c l e ar ni n g diffi c ult y  

M L D  M o d er at e l e ar ni n g diffi c ult y  

S L D  S e v er e l e ar ni n g diffi c ult y  

P M L D  Pr of o u n d a n d m ulti pl e l e ar ni n g diffi c ult y  

S E M H  S o ci al, e m oti o n al a n d m e nt al h e alt h  

S L C N  S p e e c h, l a n g u a g e a n d c o m m u ni c ati o n n e e d s  

HI  H e ari n g i m p air m e nt  

VI  Vi si o n i m p air m e nt  

M SI  M ulti -s e n s or y i m p air m e nt  

P D  P h y si c al di s a bilit y  

A S D  A uti sti c s p e ctr u m di s or d er  

O T H  Ot h er diffi c ult y  



3 7  

 

It e m 5. 8 b  S E N ty p e of n e e d r a n k  < S E Nt y p e R a n k >  

If t h e p er s o n h a s o nl y o n e t y p e of i d e ntifi e d n e e d , t hi s s h o ul d b e r e c or d e d a s r a n k 1. If 

t h e p er s o n h a s m ulti pl e t y p e s of n e e d i d e ntifi e d, t h e n t h e pri m ar y t y p e of n e e d s h o ul d b e 

r e c or d e d a s r a n k 1 a n d t h e s e c o n d ar y t y p e of n e e d s h o ul d b e r e c or d e d a s r a n k 2. U p t o 

t w o t y p e s of n e e d c a n b e r e c or d e d. 
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A n n e x A - E st a bli s h m e nt t y p e s  

 

  

U R N - A v ail a bl e i n G et I nf or m ati o n a b o ut 
S c h o ol s ( GI A S)

If t h e e st a bli s h m e nt h a s a U R N, r e c or d t hi s, 
i n cl u d e s

- s c h o ol s - St at e f u n d e d n ur s er y, pri m ar y, 
s e c o n d ar y, s p e ci al, g e n er al h o s pit al s c h o ol s, 
n o n m ai nt ai n e d s p e ci al s c h o ol s, 
i n d e p e n d e nt s c h o ol s (i n cl u di n g s p e ci al) 
- p er s o n t y pi c all y r e c or d e d o n s c h o ol 
c e n s u s wit h U P N

U K P R N - A v ail a bl e i n U K R e gi st er of L e ar ni n g

If e st a bli s h m e nt h a s U K P R N r at h er t h a n U R N, 
r e c or d t hi s

- i n cl u d e s 1 6-1 8/f urt h er e d u c ati o n pr o vi d er s
- p er s o n t y pi c all y r e c or d e d o n I n di vi d u ali s e d 
L e ar n er R e c or d (I L R) wit h y o u n g p er s o n u ni q u e 
l e ar n er n u m b er

E d u c at e d el s e w h er e

If n o U R N/ U K P R N, i s t h e p er s o n u n d er

- E O T A S arr a n g e m e nt s m a d e b y t h e l o c al 
a ut h orit y ( s 6 1 C F A 2 0 1 4)
- arr a n g e m e nt s m a d e b y t h e p ar e nt s or y o u n g 
p er s o n ( s 4 2( 5) C F A 2 0 1 4), e x cl u di n g el e cti v e 
h o m e e d u c ati o n
- el e cti v e h o m e e d u c ati o n ( s 4 2( 5) C F A 2 0 1 4)
- e arl y y e ar s pr o vi d er wit h n o U R N
- n ot i n e d u c ati o n, e m pl o y m e nt or tr ai ni n g 
( N E E T) 
- n ot i n e d u c ati o n or tr ai ni n g a n d n oti c e t o c e a s e 
h a s b e e n i s s u e d 
- ot h er ( L A t o b e pr o m pt e d f or f urt h er i nf or m ati o n)

O R

O R
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A n n e x B –  S E N u nit s a n d r e s o ur c e d pr o vi si o n  

 

S p e ci al e d u c ati o n al n e e d s ( S E N) u nit s  

S E N u nit s ar e u nit s i n a m ai n str e a m s c h o ol w hi c h ar e r e c o g ni s e d b y t h e l o c al a ut h orit y i n 

w h o s e ar e a t h e s c h o ol i s l o c at e d a s s p e ci all y or g a ni s e d f or p u pil s wit h S E N w h o ar e t o 

b e t a u g ht m ai nl y i n si d e t h at u nit.  

S E N u nit s:  

•  r e c ei v e f u n di n g of £ 6, 0 0 0 or £ 1 0, 0 0 0 p er pl a c e, a n d u s u all y t o p-u p f u n di n g f or a n y 

a d diti o n al c o st s of s u p p ort r e q uir e d b y i n di vi d u al p u pil s;  

•  c at er f or a s p e cifi c t y p e, or t y p e s, of S E N (f or e x a m pl e a uti sti c s p e ctr u m di s or d er); 

a n d  

•  ar e u s u all y f or p u pil s wit h a n E H C pl a n ( b ut m a y al s o pr o vi d e s u p p ort f or p u pil s o n 

S E N S u p p ort); a n d  

•  s o m eti m e s a c c o m m o d at e p u pil s r e gi st er e d at ot h er s c h o ol s o n a p art -ti m e b a si s. 

T h e s c h o ol’ s  GI A S  r e c or d s h o ul d i n di c at e if t h e s c h o ol h a s a n S E N  u nit.  

It i s u nli k el y t h at a p u pil w o ul d b e pl a c e d i n a S E N u nit a n d al s o r e c ei v e s u p p ort fr o m 

r e s o ur c e d pr o vi si o n, b ut a s c h o ol c o ul d h a v e r e s o ur c e d pr o vi si o n f or o n e t y p e of n e e d 

a n d a u nit f or a n ot h er.  

R e s o ur c e d pr o vi si o n s  

R e s o ur c e d pr o vi si o n s ar e u nit s i n a m ai n str e a m s c h o ol w hi c h ar e r e c o g ni s e d b y t h e l o c al 

a ut h orit y i n w h o s e ar e a t h e s c h o ol i s l o c at e d a s s p e ci all y or g a ni s e d f or p u pil s wit h S E N 

w h o ar e t o b e t a u g ht m ai nl y o ut si d e t h at u nit.  

R e s o ur c e d pr o vi si o n s:  

•  r e c ei v e f u n di n g of £ 6, 0 0 0 or £ 1 0, 0 0 0 p er pl a c e, a n d u s u all y t o p-u p f u n di n g f or a n y 

a d diti o n al c o st s of s u p p ort r e q uir e d b y i n di vi d u al p u pil s;  

•  c at er f or a s p e cifi c t y p e, or t y p e s, of S E N (f or e x a m pl e s p e cifi c l e ar ni n g diffi c ulti e s); 

a n d  

•  ar e u s u all y f or p u pil s wit h a n E H C pl a n b ut c o ul d i n cl u d e p u pil s o n S E N S u p p ort.  

T h e s c h o ol’ s  GI A S  r e c or d s h o ul d i n di c at e if t h e s c h o ol h a s r e s o ur c e d pr o vi si o n pl a c e s.  

A s a b o v e, it i s u nli k el y t h at a p u pil w o ul d b e pl a c e d i n a S E N u nit a n d al s o r e c ei v e 

s u p p ort fr o m r e s o ur c e d pr o vi si o n, b ut a s c h o ol c o ul d h a v e r e s o ur c e d pr o vi si o n f or o n e 

t y p e of n e e d a n d a u nit f or a n ot h er.  

https://get-information-schools.service.gov.uk/
https://get-information-schools.service.gov.uk/
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A n n e x C - M e di ati o n  

P ar e nt s or y o u n g p e o pl e w h o wi s h t o r e gi st er a n a p p e al wit h t h e Fir st-ti er S E N D  Tri b u n al , 

a b o ut  a  l o c al a ut h orit y d e ci si o n  o v er E H C n e e d s a s s e s s m e nt s a n d pl a n s , m a y d o s o o nl y 

aft er t h e y h a v e c o nt a ct e d a n i n d e p e n d e nt m e di ati o n a d vi s er a b o ut w h et h er m e di ati o n 

mi g ht b e a s uit a bl e w a y of r e s ol vi n g t h e di s a gr e e m e nt.  T hi s i n cl u d e s l o c al a ut h orit y 

d e ci si o n s:  

•  n ot t o  c arr y o ut a n E H C n e e d s a s s e s s m e nt ; 

•  n ot t o i s s u e a n E H C pl a n f oll o wi n g a s s e s s m e nt; 

•  w h e n fir st m a d e, a m e n d e d or r e pl a c e d, i n r el ati o n t o s e cti o n s B, F a n d/ or I of a n 

E H C pl a n ; 

•  n ot t o c arr y o ut a r e -a s s e s s m e nt of n e e d s ; 

•  n ot t o s e c ur e t h e a m e n d m e nt or r e pl a c e m e nt of a n E H C pl a n f oll o wi n g a r e vi e w or 

r e-a s s e s s m e nt ; 

•  a d e ci si o n t o c e a s e t o m ai nt ai n a n E H C pl a n.  

 

Aft er r e c ei vi n g i nf or m ati o n  a n d a d vi c e  a b o ut p ur si n g m e di ati o n , it i s f or t h e p ar e nt s or 

y o u n g p er s o n t o d e ci d e w h et h er t o t a k e p art i n m e di ati o n or a p p e al t o t h e Tri b u n al 

wit h o ut t a ki n g p art i n m e di ati o n. If t h e y d e ci d e t o t a k e p art i n m e di ati o n, o n c e it h a s 

fi ni s h e d, t h e y c a n t h e n d e ci d e w h et h er t o a p p e al t o t h e Tri b u n al. I n eit h er c a s e, if t h e 

p ar e nt or y o u n g p er s o n d e ci d e s t h e y wi s h t o pr o gr e s s t o Tri b u n al, t h e y will b e i s s u e d wit h 

a m e di ati o n c ertifi c at e t o e n a bl e t h e m t o r e gi st er t h eir a p p e al.  

If t h e a p p e al i s s ol el y a b o ut t h e n a m e of t h e s c h o ol, c oll e g e or ot h er i n stit uti o n n a m e d o n 

t h e pl a n, t h e t y p e of s c h o ol, c oll e g e or ot h er i n stit uti o n s p e cifi e d i n t h e pl a n or t h e f a ct 

t h at n o s c h o ol or ot h er i n stit uti o n i s n a m e d, t h er e i s n o r e q uir e m e nt to c o n si d er p ur s ui n g 

m e di ati o n a n d o bt ai n a m e di ati o n c ertifi c at e b ef or e r e gi st eri n g a n a p p e al wit h t h e 

Tri b u n al.  

L o c al a ut h oriti e s will arr a n g e f or t h e pr o vi si o n of m e di ati o n i nf or m ati o n a n d m e di ati o n 

it s elf w h er e t h e p ar e nt or t h e y o u n g p er s o n wi s h e s t o t a k e p art i n t hi s. 

.  
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A n n e x D  - T h e i s s u e of E d u c ati o n, H e alt h a n d C ar e ( E H C) 
pl a n s wit hi n 2 0 w e e k s  

Ti m eli n e s f or a s s e s s m e nt s a n d dr a wi n g u p E d u c ati o n, H e alt h a n d C a r e 
pl a n s  

I n a c c or d a n c e wit h t h e 2 0 1 4 A ct th e S p e ci al E d u c ati o n al N e e d s a n d Di s a bilit y 

R e g ul ati o n s 2 0 1 4 3  s et o ut t h e ti m e li mit s f or d e ci di n g w h et h er  a n E H C n e e d s a s s e s s m e nt 

i s r e q uir e d, c o n d u cti n g a n E H C n e e d s  a s s e s s m e nt a n d if r e q uir e d pr e p ar ati o n a n d 

fi n ali s ati o n of t h e E H C pl a n. T h e w h ol e pr o c e s s i n cl u d e s all t h e r e q uir e d st e p s fr o m: 

•  ‘ D a y 1’: w h e n t h e l o c al a ut h orit y r e c ei v es  a f or m al r e q u e st f or a n E H C n e e d s 

a s s e s s m e nt  u n d er s e cti o n  3 6( 1) or it ot h er wi s e b e c o m e s r e s p o n si bl e f or a c hil d or 

y o u n g p er s o n u n d er s e cti o n  2 4 - i. e. t h e c hil d or y o u n g p er s o n i s i n t h e l o c al 

a ut h orit y’ s ar e a a n d h a s b e e n eit h er i d e ntifi e d b y t h e l o c al a ut h orit y a s s o m e o n e 

w h o h a s or m a y h a v e s p e ci al e d u c ati o n al n e e d s or br o u g ht t o t h e l o c al a ut h orit y’ s 

att e nti o n b y a n y p er s o n a s s o m e o n e w h o h a s or m a y h a v e s p e ci al e d u c ati o n al 

n e e d s ;  

t o  

•  t h e d at e w h e n t h e fi n al pl a n i s i s s u e d b y t h e l o c al a ut h orit y.  

T h e l o c al a ut h orit y n e e d s t o c o n cl u d e t hi s pr o c e s s a s s o o n a s i s pr a cti c a bl e, a n d i n a n y 

e v e nt wit hi n 2 0 w e e k s  of ‘ D a y 1’. 

T h e k e y st e p s i n t h e pr o c e s s w hi c h h a v e st at ut or y ti m e s c al e s, a n d w hi c h b e gi n i n e a c h 

c a s e o n ‘ D a y 1’, ar e:  

•  w h er e a l o c al a ut h orit y d e ci d e s : 1)  w h et h er or n ot s p e ci al e d u c ati o n al pr o vi si o n 

m a y b e n e c e s s ar y a n d 2) w h et h er or n ot t o c o n d u ct a n e e d s a s s e s s m e nt , it 

m u st n otif y  t h e p ar e nt s of t h e c hil d or t h e y o u n g p er s o n a s s o o n a s i s 

pr a cti c a bl e a n d i n a n y c a s e wit hi n 6 w e e k s  of ‘D a y 1 ’; a n d  

•  w h er e a l o c al a ut h orit y d e ci d e s f oll o wi n g a n a s s e s s m e nt t h at it i s n ot 

n e c e s s ar y f or s p e ci al e d u c ati o n al pr o vi si o n t o b e m a d e f or a c hil d or y o u n g 

p er s o n i n a c c or d a n c e wit h a n E H C pl a n, it m u st i nf or m t h e p ar e nt s of t h e c hil d 

or t h e y o u n g p er s o n a s s o o n a s i s pr a cti c a bl e a n d i n a n y c a s e wit hi n 1 6 w e e k s  

of D a y 1 . 

 

 

3  T h e S p e ci al E d u c ati o n al N e e d s a n d Di s a bilit y ( D et ai n e d P er s o n s) R e g ul ati o n s 2 0 1 5 c o nt ai n si mil ar 
pr o vi si o n s t o t h o s e i n t h e 2 0 1 4 R e g ul ati o n s. T h e st ati sti c s b ei n g c oll e ct e d i n S E N 2 i n cl u d e t h o s e f or 
d et ai n e d p er s o n s b ut, f or si m pli cit y, t h e d et ai n e d p er s o n s l e gi sl ati v e pr o vi si o n s ar e n ot r ef er e n c e d 
s e p ar at el y i n t hi s g ui d e.  
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D efi niti o n s  

F or t h e p ur p o s e s of t hi s d at a c oll e cti o n, t h e 2 0 -w e e k  p eri o d i s c al c ul at e d a s D a y 1 + 1 4 0  

c al e n d ar d a y s.  

T h e e n d of t h e p eri o d i s t h e d at e o n w hi c h t h e l o c al a ut h orit y s e n d s t h e p ar e nt s of t h e 

c hil d or t h e y o u n g p er s o n t h e fi n al E H C pl a n.  

E x c e pti o n s t o t h e ti m e li mit s  

W h er e t h er e ar e e x c e pti o n al cir c u m st a n c e s, it m a y n ot b e r e a s o n a bl e t o e x p e ct l o c al 

a ut h oriti e s t o c o m pl y wit h t h e ti m e li mit s a b o v e. T h e S p e ci al E d u c ati o n al N e e d s a n d 

Di s a bilit y R e g ul ati o n s 2 0 1 4 s et o ut i n re g ul ati o n s 5( 4), 1 0( 4) a n d 1 3( 3) s p e cif i c 

e x c e pti o n s a s f oll o w s.  

T h e a ut h orit y n e e d n ot c o m pl y wit h t h e i niti al 6 -w e e k  li mit or t h e 1 6 - a n d 2 0 -w e e k  li mit s if 

it i s i m pr a cti c al t o d o s o b e c a u s e: 

1)  th e l o c al a ut h orit y h a s r e q u e st e d a d vi c e fr o m t h e h e a d t e a c h er or pri n ci p al of a 

s c h o ol or p o st -1 6 i n stit uti o n d uri n g a p eri o d b e gi n ni n g o n e w e e k b ef or e a n y d at e 

o n w hi c h t h at s c h o ol or i n stit uti o n w a s cl o s e d f or a c o nti n u o u s p eri o d of n ot l e s s 

t h a n 4 w e e k s fr o m t h at d at e a n d e n di n g o n e w e e k b ef or e t h e d at e o n w hi c h it r e-

o p e n s;  

2)  th e a ut h orit y h a s r e q u e st e d a d vi c e fr o m t h e p er s o n i d e ntifi e d a s h a vi n g 

r e s p o n si bilit y f or S E N (if a n y), i n r el ati o n t o, or ot h er p er s o n r e s p o n si bl e f or, a 

c hil d’ s e d u c ati o n at a pr o vi d er of r el e v a nt e arl y y e ar s e d u c ati o n d uri n g a p eri o d 

b e gi n ni n g o n e w e e k b ef or e a n y d at e o n w hi c h t h at pr o vi d er w a s cl o s e d f or a 

c o nti n u o u s p eri o d of n ot l e s s t h a n 4 w e e k s fr o m t h at d at e a n d e n di n g o n e w e e k 

b ef or e t h e d at e o n w hi c h it r e -o p e n s;  

3)  e x c e pti o n al p er s o n al cir c u m st a n c e s aff e ct t h e c hil d, t h e c hil d’ s p ar e nt, or t h e 

y o u n g p er s o n; or  

4)  th e c hil d, t h e c hil d’ s p ar e nt, or t h e y o u n g p er s o n  ar e a b s e nt fr o m t h e ar e a of t h e 

a ut h orit y f or a c o nti n u o u s p eri o d of n ot l e s s t h a n 4 w e e k s.  

T h e l o c al a ut h orit y s h o ul d i nf or m t h e c hil d’ s p ar e nt or t h e y o u n g p er s o n if e x c e pti o n s 
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